Nr sprawy: ZW.271.1.70.2023.MK/RK Czernica, dnia 04.12.2023 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

Warunki formalno-prawne zapytania ofertowego

| . Przedmiotowe zapytanie ofertowe przeprowadzane jest z wytaczeniem stosowania przepiséw ustawy z dnia
11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamdwieri publicznych (tj. Dz. U. 2 2023 r., poz. 1605 ze zm.) na podstawie art. 2 ust.
1 pkt 1 tejze ustawy.

Il. Zamawiajacy wybierze oferte uznang za najkorzystniejsza spoéréd prawidtowo zlozonych ofert przez
Wykonawcdw spetniajgcych warunki udziatu w postepowaniu.

lll. Zamawiajacy pozostawi bez oceny oferty z razgco niska ceng w stosunku do przedmiotu zaméwienia
i budzace watpliwosci, co do mozliwosci wykonania przedmiotu zgodnie z wymaganiami okreslonymi w treéci
zapytania ofertowego.

IV. Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do podjecia z Wykonawcami negocjacji cen ofertowych w celu
ulepszenia tresci ofert, ktére podlegajg ocenie w ramach kryteriéw oceny ofert lub w przypadku, gdy cena
najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, ktéra zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na realizacje zamowienia.

V. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwotania zapytania na kazdym etapie postepowania bez podania
przyczyny.

VI. Zamawiajacy informuje o koniecznosdci publikacji danych z formularza ofertowego. Niezbedne dane to:
nazwa, imig i nazwisko, adres zamieszkania oraz cena oferty. Publikacja tych danych osobowych jest konieczna
ze wzgledu na realizacje podstawowego celu zasady konkurencyjnosci: transparentnoéé (przejrzystosé) oraz
réwne traktowanie wykonawcow.

VII. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktdry podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 1
ust. 1 pkt 3 oraz art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwiazaniach w zakresie
przeciwdziatania wspierania agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego.

1. Opis przedmiot zaméwienia:
1) Przedmiotem zamdwienia jest ustuga sprzatania pomieszczeri biurowych w budynku przy ul. Szkolnej 1

w Dobrzykowicach (55-002).

2) Catkowita powierzchnia pomieszczent do sprzatania wynosi: 421,97 m? a catkowita powierzchnia okien

oraz drzwi do sprzatania wynosi: 113,24 m? .

3) Codzienne sprzatanie tj. w dni robocze obejmuje:

a) mycie ganku, utrzymanie w czystosci schodéw wejsciowych do budynku,

b) usuwanie nieczystosci, odkurzanie mechaniczne,

c) zmywanie na mokro pomieszczen biurowych, na korytarzach, w holach, klatce schodowe;j,

d) usuwanie nieczystosci, zmywanie na mokro w razie potrzeby schodéw prowadzacych do budynku w
godz. porannych 7:00 — 7:30 (w okresie bez pokrywy $nieznej),

e) utrzymanie w czystoéci sanitariatéw oraz anekséw kuchennych, w tym; mycie na mokro kafli/ terakoty,
mycie i dezynfekcja armatury i urzadzeri sanitarno - higienicznych oraz klamek wraz z dezynfekcja,

f) uzupetnianie materiatéw higieniczno-sanitarnych (papier toaletowy, mydto, reczniki papierowe)
zapewnionych przez Zamawiajgcego,

g) usuwanie wszelkich $mieci, mycie koszy, (segregacja $mieci - 5 frakcji: szkto, bio, metal
i tworzywa sztuczne, papier, zmieszane resztkowe odpady komunaline),

h) usuwanie kurzu ze sprzetéw, mebli i innych przedmiotéw,

i) doktadne przewietrzanie pomieszczen,

i) usuwanie pajeczyn z sufitdw i cian,

k) biezaca kontrola prawidtowosci zakrecenia krandw, kurkdw, a takze wygaszanie $wiatet oraz kontrola
prawidtowosci zamkniecia okien,

[) inne niezbedne prace zwigzane z zapewnieniem czystosci i porzadku w obiekcie, wskazane przez
Zamawiajacego, tj. m.in.: podczas ogtoszenia stanu epidemii czyszczenie powierzchni ptaskich
$rodkami dezynfekujacymi{dopuszczonymi do stosowania w pomieszczeniach biurowych), ktérymi
takze w tym okresie nalezy czysci¢ dodatkowo klamki drzwi i okien.

4) Okresowe sprzgtanie tj. 2 razy w ciggu obowiazywania umowy w terminach uzgodnionych

z Przedstawicielem Zamawiajacego (kwiecieri — maj i wrzesieri — pazdziernik):

a) odkurzenie sufitoéw i Scian,

b} kompleksowe mycie wszystkich sprzetéw,

¢) mycie okien,

d) mycie drzwi wraz z klamkami, parapetéw, mebli, szafek oraz innego wyposazenia pomieszczen i ciggéw
komunikacyjnych.

e} mycie drzwi zewnetrznych do budynku



5) Czas wykonywania prac: kaidego dnia roboczego tj. poniedziatek — piatek z wyfgczeniem Swigt
i dni w ktérych Urzad Gminy Czernica jest zamkniety, w tym: schody prowadzace do budynku od godz.
7:00 do godz. 7:30, pomieszczenia biurowe od godz. 15:15 do ok. 20:00.

6) Wykonawca zapewnia wtasny sprzet sprzatajacy, materialy, odpowiednie do potrzeb $rodki czystosci oraz
$rodki dezynfekujace (wszystkie srodki musza byé dopuszczone do stosowania w pomieszczeniach
biurowych).

7) Zamawiajacy wymaga aby przez caly okres obowigzywania umowy, zakres przedmiotu zaméwienia
wykonywaty co najmniej 2 osoby jednoczesnie, zatrudnione na umowe o prace.

8) Zamawiajacy udostepni Wykonawcy osobne, zamykane pomieszczenie.

9) Zamawiajacy zapewnia Wykonawcy dostep do niezbednych mediow oraz konteneréw na $mieci.

10) Wykonawca odpowiada za ewentualne szkody wynikte z niewykonania lub nienalezytego wykonywania
zamowienia.

11) Wykonawca zobowigzany jest do usuniecia zgtoszonych mu nieprawidtowosci w wykonaniu przedmiotu
umowy lub zmiany sposobu $wiadczenia ustug niezwlocznie lub w innym terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego, uwzgledniajacym w szczegdlnosci rodzaj stwierdzonych nieprawidiowosci, czas, w ktérym
mogg zostacd usunigte oraz uzasadnione potrzeby Zamawiajacego.

12) Rozliczenie ptatnosci za realizacje ustugi: w cyklu miesiecznym.

13) Zamawiajacy zaleca wizje lokalng w pomieszczeniach przeznaczonych do sprzatania.

14) Wykonanie ustugi wskazanej w pkt. 3 za dany miesigc bedzie udokumentowane lista obecnosci
z nalezytego wykonania codziennych czynnosci ustugi sprzatania, potwierdzong przez Zamawiajacego.

15) Wykonanie ustugi wskazanej w pkt. 4 bedzie udokumentowane notatka nalezytego wykonania ustugi,
potwierdzong przez Zamawiajacego.

16) Wzor umowy okresla zatacznik nr 5.

2.Termin realizacji zamdwienia:
rozpoczecie: 01.01.2024 r.
zakonczenie: 31.12.2024 r.

(251 dni roboczych w 2024 1.)

3. Warunki udziatu w zapytaniu ofertowym stawiane Wykonawcy ubiegajacemu sig o zamdwienie:

1} Posiadanie wiedzy i do$wiadczenia niezbednego do wykonania przedmiotu zaméwienia, tj. wykonawca
spetni warunek, jezeli wykaze, ze w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, wykonat nalezycie co najmniej jedna ustuge,
odpowiadajgca swoim zakresem przedmiotowi zaméwienia, trwajgca nieprzerwanie przez okres minimum
12 miesiecy, w pomieszczeniach biurowych o powierzchni co najmniej 200 m?. Wykonawca zatgczy do
oferty wykaz usfug wraz z podaniem ich wartosci, daty, miejsca wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych
ustugi te zostaly wykonane, oraz zatgczy dowody okreslajgce czy te ustugi zostaty wykonane nalezycie.
Warunek stanowi takze kryterium oceny ofert.

2) Dysponowanie odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoéwienia. Warunek opisany w ust. 1 pkt 7 przedmiotowego zapytania ofertowego.

4.0pis sposobu obliczania ceny:
1) Wykonawca winien poda¢ cene brutto wypetniajac formularz ofertowy stanowiacy zatgcznik nr 1 do
zapytania ofertowego.
2) Cena oferty musi zawieraé wszelkie koszta niezbedne do zrealizowania zaméwienia.
3) Wybdr oferty najkorzystniejszej zostanie dokonany wedtug kryteridw:

Lp. Nazwa kryterium Wagaw % Mozliwa do uzyskania
liczba punktow
1. Cena oferty (C) 70 % 70 pkt.
2. Doséwiadczenie Wykonawcy (D ) 30% 30 pkt.

4) Sposéb obliczania wartosci punktowej ocenianego kryterium:
a) kryterium nr 1 — CENA OFERTOWA BRUTTO

Cmin

Pc= x 70 % x 100
C
gdzie: Pc - liczba punktdw za cene podana w ofercie

C min - najnizsza z cen w podanych ofertach




C - cena podana w badanej ofercie
b} kryterium nr 2 - Doswiadczenie Wykonawcy

1) Doswiadczenie Wykonawcy: co najmniej 1 ustuga = 0 punktéw
2) Doswiadczenie Wykonawcy: 2 ustugi = 10 punktéw

3) Doswiadczenie Wykonawcy: 3 ustugi = 20 punktéw

4) Doswiadczenie Wykonawecy: 4 ustugi lub wiecej = 30 punktéw

Jezeli Wykonawca w swojej ofercie nie wskaze doswiadczenia - oferta bedzie podiegaé odrzuceniu.

taczna liczba punktéw za ofertg = liczba punktéw za cene brutto (maks. 70) + liczba punktéw za
doswiadczenie (maks. 30).

Niniejsze zaméwienie zostanie udzielone temu Wykonawcy, ktdrego oferta uzyska najwyzsza liczbe punktéw
w ostatecznej ocenie punktowe;j.

5.0soby do kontaktu:
W zakresie merytorycznym — Renata Kilan, tel. 502 735 539, e-mail: r.kilan@czernica.pl
w zakresie sktadania ofert — Magdalena Katuza, tel. 502 735 268, e-mail: zamowienia.publiczne@czernica.pl

6.Sposéb i termin ztozenia oferty:

Oferte nalezy wysta¢ w formie elektronicznej na adres: zamowienia.publiczne@czernica.pl w terminie do dnia
11.12.2023 r. do godz. 12:00.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Na oferte sklada sie: Formularz ofertowy wraz z
zatacznikami.

7.Zakonczenie postepowania:
Zamawiajacy poinformuje Wykonawce, ktérego oferta uznana zostata za najkorzystniejszg o terminie zawarcia

umowy.







