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ZAPYTANIE OFERTOWE

Realizacja zaméwienia wynika, z realizacji projektu grantowego pn. ,E-AKTYWNI W GMINIE CZERNICA -
szkolenia z kompetencji cyfrowych® finansowanego ze $rodkéw Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na
lata 2014-2020 Osi Priorytetowej nr lll: Cyfrowe Kompetencje spoleczeristwa dziatania 3.1: Dziatania
szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetenciji cyfrowych.

WARUNKI FORMALNO —-PRAWNE ZAPYTANIA OFERTOWEGO

. Przedmiotowe zapytanie ofertowe przeprowadzane jest z wylaczeniem stosowania przepiséw ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 ze zm.), na podstawie art. 4
pkt. 8 tejze ustawy.

Il. Zamawiajgcy wybierze oferte uznang za najkorzystniejszg sposréd prawidiowo ziozonych ofert przez
Wykonawcow spetniajgcych warunki udziatu w postepowaniu.

ll. Zamawiajacy pozostawi bez oceny oferty z razaco niskg ceng w stosunku do przedmiotu zamdwienia
i budzace watpliwosci, co do mozliwosci wykonania przedmiotu zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tresci
zapytania ofertowego.

IV. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do podjecia z Wykonawcami negocjacji cen ofertowych, w przypadku,
gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajacy moze przeznaczy¢ na realizacje
zamodwienia. .

V. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwolania zapytania na kazdym etapie postepowania bez podania
przyczyny.

VI. Zamawiajacy informuje o koniecznosci publikacji danych z formularza ofertowego. Niezbedne dane to:
nazwa, imie i nazwisko, adres zamieszkania oraz cena oferty. Publikacja tych danych osobowych jest
konieczna ze wzgledu na realizacje podstawowego celu zasady konkurencyjno$ci: transparentno$é
(przejrzysto$c) oraz réwne traktowanie wykonawcow.

1. Przedmiot zaméwienia: kompleksowe zorganizowanie i przeprowadzenie szkoleri na terenie Gminy
Czernica.

1.1 Ustuga przeprowadzenie szkolen polegata bedzie na podnoszeniu kompetencji cyfrowych uczestnikéw
projektu ,E-AKTYWNI W GMINIE CZERNICA - szkolenia z kompetencji cyfrowych”.

1.2. Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie 18 szkolen 12-to godzinnych w 7 modutach tematycznych:

1) Tworzenie wlasnej strony internetowej (scenariusz e-learningu  https://e-aktywni.online/wp-
content/uploads/2019/01/Tworz%C4%99-stron%C4%99-internetow%C4%85-scenariusz-e-

laerning.docx );
2) Rolnik w sieci (scenariusz e-learningu https://e-aktywni.online/wp-content/uploads/2019/01/Rolnik-w-

sieci-scenariusz-e-learning.docx );

3) Rodzic w ‘Internecie (scenariusz e-learningu hitps://e-aktywni.online/wp-
content/uploads/2019/01/Rodzic-w-internecie-scenariusz-e-learning.docx )
4) Moj biznes w sieci (scenariusz e-learningu https://e-aktywni.online/wp-

content/uploads/2019/01/M%C3%B3j-biznes-w-sieci-scenariusz-e-learning.docx %

5) Moje finanse i transakcje w sieci (scenariusz e-learningu  https://e-aktywni.online/wp-
content/uploads/2019/01/Moje-finanse-i-transakcie-w-sieci-scenariusz-e-learning.docx );

6) Kultura w sieci (scenariusz e-learningu https:/e-aktywni.online/wp-content/uploads/2019/01/Kultura-w-
sieci-Scenariusz-e-learning.docx );

7) Dzialam w sieciach spotecznosciowych (scenariusz e-learningu  https://e-aktywni.online/wp-
content/uploads/2019/01/Dzia%C5%82am-w-sieciach-spo%C5%82eczno%C5%9Bciowych-scenariusz-

e-learning.docx );

55-003 Czernica, ul. Kolejowa 3, telefon/ faks: 71 726 57 00
www.czernica.pl, email: czernica@czernica.pl




**x
3

Fundusze . Unia Europejska e
E Europejskie @ ‘ e'aktywnl Europejski Fundusz :
Polska Cyfrowa - ju Regionalnego

1.3. Szkolenia przeprowadzone zostang zgodnie ze Standardem wymagan kompetenciji cyfrowych osob
objetych  szkoleniem w ramach  konkursu, dostepnym w  linku  https:/e-aktywni.online/wp-
content/uploads/2018/1 2/7a%C5%82-5-Standard-kompetencii-cyfrowych-do-osiagniecia-w-ramach-

szkolen 040....pdf

1.4. Instruktor powinien posiada¢ kwalifikacje w danym zakresie oraz posiada¢ doswiadczenie w prowadzeniu
lekciji, zaje¢, szkolen lub warsztatow.

1.5. Podany powyzej program modutéw ma charakter orientacyjny, Wykonawca moze zaproponowac autorski
program zachowujgc wskazana liczbe godzin i cel szkolenia. Ostateczny program szkolenia zostanie ustalony
z Zamawiajacym najpozniej w dniu podpisania umowy.

1.6. Kazdy Instruktor zostanie zgloszony do bazy prowadzonej przez operatora projektu (Towarzystwo Rozwoju
Gminy Ptuznica). Instruktorzy uzyskajg mozliwo$¢ udziatu w kursie doskonalenia zorganizowanym przez
Operatora. Operator zapewni instruktorom dostep do wszelkich narzedzi integracji, wymiany do$wiadczer,
scenariuszy i materiatow szkoleniowych, itp.

Zamawiajgcy dopuszcza takze prowadzenie szkolen przez Instruktoréw, ktorzy wzieli udziat w Kursie
doskonalenia organizowanym przez Towarzystwo Rozwoju Gminy Pluznica w ramach realizowanego projektu
e-aktywni.

1.7. Zamawiajacy udostepni Wykonawcy sprzet komputerowy niezbedny do przeprowadzenia szkolen.
Wykonawca w okresie trwania projektu sprawuje nadzor i odpowiedzialno$¢ nad przekazanym mu sprzetem.

1.8. Liczebno$é 1 grupy szkoleniowej: 12 oséb.

1.9. Dlugo$é szkoleri: Ustuga polega na przeprowadzeniu 18 szkolen z wiw modutow tematycznych. Kazde ze
szkolen zostanie zrealizowane poprzez 3 odrebne spotkania trwajgce po 4 godziny zegarowe (60 min.)
Catkowita ilo§é godzin szkoleniowych wyniesie 216.

1.10. Uczestnik szkoleri: Zamawiajacy nadmienia, iz w grupach bedg uczestniczy¢ osoby, ktére ukonczyly
25 rok zycia. Szczegdlowy podziat uczestnikow na grupy zostanie dokonany przez Zamawiajacego
w uzgodnieniu z Wykonawca.

1.11. Miejsce szkolenia: Szkolenia odbywac si¢ beda na terenie wojewodztwa dolnoslgskiego na terenie
Gminy Czernica. Po podpisaniu umowy z Wykonawcg zostanie przekazany dokiadny wykaz miejsce do
przeprowadzenia szkolenia.

Zamawiajacy zapewnia sale szkoleniowa na terenie Gminy Czernica wyposazong w odpowiednio wyposazony
sprzet komputerowy oraz materialy pismiennicze (teczka, notatnik, diugopis, wydrukowane materialy
szkoleniowe).

1.12. Wykonawca przez caly okres realizacji umowy bedzie pozostawat w statej wspoipracy
z Zamawiajgcym, w celu: informowania o stanie prac, pojawiajacych sie problemach i innych zagadnieniach
istotnych dla realizacji zamoéwienia (przez kontakt telefoniczny oraz drogg elektroniczng, spotkania
z Zamawiajgcym w miare potrzeb, wyznaczenie osoby do kontaktéw roboczych).

1.13 Wykonawca, po konsultacjach z Zamawiajacym moze rozszerzyé szkolenie o dodatkowe zagadnienia
w ramach danej tematyki.

1.14. Poza tresciami, uzgodnionymi z Zamawiajgcym, Wykonawca nie ma prawa do umieszczania na
materiatach innych tresci, w tym znakowania wiasnego, rekiam wiasnych lub podmiotow trzecich.

1.15. Wszystkie opracowane materialy muszg zawiera¢ informacje o wspoifinansowaniu i logotypy. Logotypy
i informacja o wspéffinansowaniu muszg by¢ zgodne z wytycznymi: ,Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta
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programéw polityki spéjnosci 2014 — 2020 w zakresie informacji i promocji” wydanego przez Ministra
Infrastruktury i Rozwoju, zamieszczonego na stronie internetowej www.funduszeeuropeijskie.qov pl.

1.16. Zakres:
Wykonawca w ramach kazdego szkolenia zobowigzany jest do:

1) Przeprowadzenia szkolenia przez osobe (instruktora) wyznaczong do realizacji umowy. Zamawiajgcy
dopuszcza mozliwo$¢ przeprowadzenia  szkolenia przez inne osoby niz wskazane
w ofercie, pod warunkiem, ze osoby te beda spetniaty warunki udziatu w postepowaniu okreslone w
Zapytaniu ofertowym i beda mogly wykazaé sie doSwiadczeniem w prowadzeniu szkolenia
z zakresu wskazanego w minimalnym zakresie szkolenia. Propozycja zmiany trenera musi zostaé
zgioszona do Zamawiajgcego najp6zniej 7 dni roboczych przed datg rozpoczecia szkolenia. Zmiana
trenera/éw musi by¢ zaakceptowana przez Zamawiajgcego przed rozpoczeciem szkolenia.

2) Przeprowadzenia szkolenia na podstawie scenariuszy szkoleniowych oraz materiatow dydaktycznych
dostarczonych przez Operatora (Towarzystwo Rozwoju Gminy Pluznica) oraz Zamawiajacego.

3) Przeprowadzenia szkolenia zgodnie z profilem grupy, w formie teoretyczno-praktycznej (wykiady,
warsztaty praktyczne, dyskusje).

4) Przeprowadzenia wéréd uczestnikow szkolef wstepnego testu kompetencji (na poczatku szkolenia)
i ankiety ewaluacyjnej (na zakoriczenie szkolenia) - ankiety bedg w trybie online, przygotowane zostaty
przez Centrum Projektow Polska Cyfrowa, link przekazany zostanie po wybraniu Wykonawcy.
Wykonawca dokona oceny nabycia/podniesienia kompetencii cyfrowych przez uczestnika szkolenia.

5) Prowadzenia zaje¢ zgodnie z harmonogramem szkolenia ustalonym wspoinie z Zamawiajgcym

6) Prowadzenia dokumentacji realizagji umowy na wzorach dostarczonych przez Zamawiajgcego,
w tym dokumentowania zaje¢ (w formie dziennikéw zajec, list obecnosci | tematéw, zdjed);

7) Zebrania podpiséw pod listami obecnogci, potwierdzenia odebrania materiatéw szkoleniowych czy
przerwy kawowej od uczestnikow.

8) Przekazywania w formie telefonicznej lub e-mail, niezwiocznie informacji o kazdym Uczestniku, ktéry
opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zalegtosci.

9) Przekazania, w terminie 7 dni od zakonczenia szkolenia dokumentacji rozliczajgcej szkolenie
W tym dokumentéw potwierdzajgcych ich odbycie (listy obecnosci, dzienniki zajeé, zdjecia itp.)

10) Wykonywania dodatkowych czynnosci zwigzanych z prowadzeniem zajeé:

a) Rozprowadzania wsrod uczestnikow projektu materiatéw projektowych przekazanych przez
Zamawiajgcego,
b) Nadzér nad dziennikiem zaje¢, w tym podpisywanie sig¢ w rubrykach przeznaczonych dla instruktora.

11) Dojazd na zajgcia w rézne regiony gminy (wszelkie koszty dojazdu, zakwaterowania, wyzywienia itp.)
ponosi wytacznie Wykonawca.

12) Przygotowania programu szkolenia, $cistego przestrzegania godzin zaje¢, czasu przerw, terminéw
a w przypadku niemoznosci odbycia zajeé Wykonawca zobowigzuje si¢ powiadomi¢ Zamawiajgcego na
co najmniej 3 dni przed planowanym terminem zajec o przyczynach nieobecnosci.

13) Wykonawca ma obowigzek przestrzegania zasad réwnosciowych podczas realizacji zamoéwienia, ze
szczegblnym uwzglednieniem przekazu réwnych szans kobiet i mezczyzn, informowania uczestnikow
zaje¢ o wspoétfinansowaniu projektu ze $rodkéw Funduszy Europejskich oraz do umieszczania na
wszystkich materiatach logotypow i informaciji o wspétfinansowaniu.

2. Termin i miejsce realizacji zaméwienia:

Termin realizacji zaméwienia: od lipca 2019 do pazdziernika 2019 roku. Po podpisaniu umowy z Wykonawcg
zostanie uzgodniony indywidualny harmonogram zaje¢ uwzgledniajacy wymagang czestotliwo$é prowadzonych
zajed.

Zaplanowane szkolenia zostang zrealizowane na terenie gminy Czernica, powiat wroctawski, woj. dolnoslaskie.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé przediuzenia terminu realizacji zadania.

3. Warunki udziatu w zapytaniu ofertowym stawiane Wykonawcy ubiegajacemu sie o0 zaméwienie:

3.1. Posiadanie wiedzy i doswiadczenia niezbednego do wykonania przedmiotu zaméwienia.

3.2. Dysponowanie odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.
3.3. Instruktor wskazany przez Wykonawce musi na etapie skladania oferty posiadaé udokumentowane
doswiadczenie w prowadzeniu lekcji, zajeé, szkolen lub warsztatow w wymiarze minimum 50 godzin
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szkoleniowych w ciggu ostatnich 3 lat. Wymagane jest dotaczenie wraz z oferta dokumentow poswiadczajacych
wskazane powyzej doswiadczenie.

4. Opis sposobu obliczania ceny oraz kryterium brane pod uwage przy ocenie ofert:

Wykonawca okresli ceng oferty netto i brutto za realizacie przedmiotu zaméwienia, podajac ja w zapisie
liczbowym z dokfadnoscig do grosza (do dwoch miejsc po przecinku) z jedng godzing (60 minut) prowadzenia
szkolenia.

5. Forma i termin skladania ofert

Oferty nalezy przesta¢ w formie:

5.1. elektronicznej, na adres: zamdwienia.publiczne@czernica.pl, lub

5.2. papierowej, na adres: Urzagd Gminy Czernica, ul. Kolejowa 3, 55-003 Czernica,
w terminie do dnia 17.06.2019 r., do godz. 14:00.

6. Osoby do kontaktu:
W zakresie merytorycznym — Tomasz Jankowski, 502 735 495 : mail; t.jankowski@czernica.pl
W zakresie skiadania ofert — Elzbieta Zembska, tel. 502 735 268, e mail: zamowienia.publiczne@czernica.pl

7. Warunki ptatnosci:

Za wykonane przedmiotu zamoéwienia Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy w rozliczeniu miesigcznym
wynagrodzenie w terminie do 21 dni od przediozeniu przez Wykonawce faktury/rachunku wraz z dokumentami
pos$wiadczajacymi wykonanie przedmiotu zamowienia wskazanymi m.in. w punkcie 1.16.

8. Zakorczenie postepowania:
Zamawiajacy poinformuje Wykonawce, ktorego oferta uznana zostala za najkorzystniejszg o terminie
podpisania umowy.

Realizacja zamoéwienia wynika, z realizacji projektu grantowego pn. ,E-AKTYWNI W GMINIE CZERNICA -
szkolenia z kompetencji cyfrowych” finansowanego ze Srodkéw Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na
lata 2014-2020 Osi Priorytetowej nr 1l Cyfrowe Kompetencje spoteczenistva  dziatania
3 1: Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych.
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