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Nr sprawy: MTP.271.1.91.2019.EZ/T) Czernica, dnia 06.06.2019 r.

Zapytanie ofertowe
w celu ustalenia wartosci szacunkowej zaméwienia

na zorganizowanie i przeprowadzenie szkolerh w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na
lata 2014-2020 Osi Priorytetowej nr lil: Cyfrowe Kompetencje spofeczeristwa dziatania 3.1: Dziafania
szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych dotyczaca realizacji projektu grantowego
pn. ,E-AKTYWNI W GMINIE CZERNICA - szkolenia z kompetencji cyfrowych”

I. Nazwa i adres zamawiajgcego

Gmina Czernica
ul. Kolejowa 3
55-003 Czernica

Osoba do kontaktu:

w zakresie merytorycznym - Tomasz Jankowski tel. 502 735 495
e mail: t.jankowski@czernica.pl

w zakresie sktadania ofert — Elzbieta Zembska, tel. 502 735 268,
e mail: zamowienia.publiczne @czernica.pl

Il. Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest przeprowadzenie szkoleri oraz/lub zapewnieniu przerwy kawowej
w ramach w ramach projektu grantowego pn. ,E-AKTYWNI W GMINIE CZERNICA — szkolenia
z kompetenciji cyfrowych” finansowanego ze $rodkéw Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata
2014-2020 Osi Priorytetowej nr lll: Cyfrowe Kompetencje spofeczefistwa dziatania 3.1: Dziatania
szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych.

Zamowienie podzielone jest na 2 czeici. Wykonawca moize ztoiy¢ oferte na jedng lub dwie czeéci.

1. CZESC 1 - obejmuje ustuge polegajaca na przeprowadzeniu szkolef podnoszgcych kompetencje
cyfrowe uczestnikéw projektu ,E-AKTYWNI W GMINIE CZERNICA - szkolenia z kompetencji

cyfrowych”

Przedmiotem zaméwienia jest przeprowadzenie 18 szkolet 12-to godzinnych w 7 modutach
tematycznych:

a) Tworzenie wiasnej strony internetowej (scenariusz e-learningu https://e-aktywni.online/wp-
content/uploads/2019/01/Tworz%C4%99-stron%C4%99-internetow%C4%85-scenariusz-e-
laerning.docx );

b) Rolnik w sieci {(scenariusz e-learningu https://e-aktywni.online/wp-
content/uploads/2019/01/Rolnik-w-sieci-scenariusz-e-learning.docx );

¢} Rodzic w Internecie (scenariusz e-learningu https://e-aktywni.online/wp-
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content/uploads/2019/01/Rodzic-w-internecie-scenariusz-e-learning.docx );

d) Mdéj biznes w  sieci (scenariusz  e-learningu https://e-aktywni.online/wp-
content/uploads/2019/01/M%C3%B3i-biznes-w-sieci-scenariusz-e-learning.docx );

e) Moje finanse i transakcje w sieci (scenariusz e-learningu https://e-aktywni.online/wp-
content/uploads/2019/01/Moje-finanse-i-transakcje-w-sieci-scenariusz-e-learning.docx );

f) Kultura w sieci (scenariusz e-learningu https://e-aktywni.online/wp-
content/uploads/2019/01/Kultura-w-sieci-Scenariusz-e-learning.docx );

g) Dziatam w sieciach spotecznosciowych (scenariusz e-learningu https://e-aktywni.online/wp-
content/uploads/2019/01/Dzia%C5%82am-w-sieciach-spo%C5%82eczno%C5%9Bciowych-
scenariusz-e-learning.docx );

Szkolenia przeprowadzone zostang zgodnie ze Standardem wymagar kompetencji cyfrowych oséb
objetych szkoleniem w ramach konkursu, dostgpnym w linku https://e-aktywni.online/wp-
content/uploads/2018/12/za%C5%82-5-Standard-kompetenciji-cyfrowych-do-osiagniecia-w-ramach-
szkolen 040....pdf

Instruktor powinien posiada¢ kwalifikacie w danym zakresie oraz posiada¢ doswiadczenie
w prowadzeniu lekgcji, zajec, szkoler lub warsztatow.

Podany powyzej program moduféw ma charakter orientacyjny, Wykonawca moze zaproponowacd
autorski program zachowujac wskazang liczbe godzin i cel szkolenia. Ostateczny program szkolenia
zostanie ustalony z Zamawiajacym najpozniej w dniu podpisania umowy.

Kazdy Instruktor zostanie zgtoszony do bazy prowadzonej przez Operatora projektu (Towarzystwo
Rozwoju Gminy Ptuznica). Instruktorzy uzyskajg mozliwo$C udziatu w kursie doskonalenia
zorganizowanym przez Operatora. Operator zapewni instruktorom dostep do wszelkich narzedzi
integracji, wymiany doswiadczen, scenariuszy i materiatéw szkoleniowych, itp. Zamawiajacy dopuszcza
takze prowadzenie szkolen przez Instruktoréw, ktdrzy wzigli udziat w kursie doskonalenia
organizowanym przez Towarzystwo Rozwoju Gminy Ptuznica w ramach realizowanego projektu
e-aktywni.

Zamawiajacy udostepni Wykonawcy sprzet komputerowy niezbgdny do przeprowadzenia szkolen.
Wykonawca w okresie trwania projektu sprawuje nadzér i odpowiedzialnos¢ nad przekazanym mu
sprzetem.

Liczebno$é 1 grupy szkoleniowej: 12 oséb

Dtugo$é szkolen: Ustuga polega na przeprowadzeniu 18 szkoleri z w/w modutéw tematycznych. Kazde
ze szkolen zostanie zrealizowane poprzez 3 odrebne spotkania trwajgce po 4 godziny zegarowe
(60 min.) w sumie zaplanowano 54 spotkania. Catkowita ilo$¢ godzin szkoleniowych wyniesie 216.

Uczestnik szkoler: Zamawiajacy nadmienia, iz w grupach beda uczestniczy¢ osoby, ktdre ukoriczyty
25 rok zycia. Szczegdtowy podziat uczestnikéw na grupy zostanie dokonany przez Zamawiajgcego
w uzgodnieniu z Wykonawca. '

Miejsce szkolenia: Szkolenia odbywa¢ sig beda na terenie wojewodztwa dolnoslaskiego na terenie
Gminy Czernica, w szczegdlnosci zajecia odbywac sig moga: w szkotach, $wietlicach gminnych,
urzedach gmin, bibliotekach publicznych, domach kultury oraz innych. Po podpisaniu umowy
z Wykonawca zostanie przekazany doktadny wykaz miejsce do przeprowadzenia szkolenia.
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Zamawiajacy zapewnia sale szkoleniowg na terenie Gminy Czernica wyposazong w odpowiednio
wyposazony sprzgt komputerowy oraz materialy pi$miennicze (teczka, notatnik, dtugopis,
wydrukowane materiaty szkoleniowe).

Poza tresciami, uzgodnionymi z Zamawiajagcym, Wykonawca nie ma prawa do umieszczania na
materiatach innych tresci, w tym znakowania wtasnego, reklam wiasnych lub podmiotéw trzecich.

Wszystkie opracowane materialy musza zawieraé informacje o wspéifinansowaniu i logotypy.
Logotypy i informacja o wspdffinansowaniu musza byé zgodne z wytycznymi: ~Podrecznik
wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spéjnosci 2014 — 2020 w zakresie informacji
i promocji” wydanego przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju, zamieszczonego na stronie internetowej
www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

ZAKRES:
Wykonawca w ramach kazdego szkolenia zobowigzany jest do:

1) Przeprowadzenia szkolenia przez osobg (instruktora) wyznaczong do realizacji umowy.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przeprowadzenia szkolenia przez inne osoby niz wskazane
w ofercie, pod warunkiem, ze osoby te bedg spetniaty warunki udziatu w postepowaniu okreslone
w Zapytaniu ofertowym i beda mogly wykazaé sie do$wiadczeniem w prowadzeniu szkolenia
z zakresu wskazanego w minimalnym zakresie szkolenia. Propozycja zmiany trenera musi zosta¢
zgtoszona do Zamawiajacego najpézniej 7 dni roboczych przed data rozpoczecia szkolenia. Zmiana
trenera/6w musi by¢ zaakceptowana przez Zamawiajacego przed rozpoczeciem szkolenia.

2) Przeprowadzenia szkolenia na podstawie scenariuszy szkoleniowych oraz materiatéw
dydaktycznych dostarczonych przez Operatora (Towarzystwo Rozwoju Gminy Pluznica) oraz
Zamawiajgcego.

3) Przeprowadzenia szkolenia zgodnie z profilem grupy, w formie teoretyczno-praktycznej (wyktady,
warsztaty praktyczne, dyskusje).

4) Przeprowadzenia wsréd uczestnikéw szkolen wstepnego testu kompetencji (na poczgtku
szkolenia) i ankiety ewaluacyjnej (na zakoriczenie szkolenia) - ankiety beda w trybie online,
przygotowane zostaly przez Centrum Projektéw Polska Cyfrowa, link przekazany zostanie po
wybraniu Wykonawcy. Wykonawca dokona oceny nabycia/podniesienia kompetencji cyfrowych
przez uczestnika szkolenia.

5) Prowadzenia zaje¢ zgodnie z harmonogramem szkolenia ustalonym wspélnie z Zamawiajgcym

6) Prowadzenia dokumentacji realizacji umowy na wzorach dostarczonych przez Zamawiajgcego,
w tym dokumentowania zajec (w formie dziennikéw zajeg, list obecnosci i tematéw, zdjec);

7) Zebrania podpiséw pod listami obecnosci, potwierdzenia odebrania materiatéw szkoleniowych
czy przerwy kawowej od uczestnikéw.

8) Przekazywania w formie telefonicznej lub e-mail, niezwtocznie informacji o kazdym Uczestniku,
ktory opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zalegfosci.

9) Przekazania, w terminie 7 dni od zakoriczenia szkolenia dokumentacji rozliczajgcej szkolenie
w tym dokumentéw potwierdzajgcych ich odbycie (listy obecnosci, dzienniki zaje¢, zdjecia itp.)

10) Wykonywania dodatkowych czynnosci zwigzanych z prowadzeniem zajed.

11) Wykonywania dodatkowych czynnoéci zwigzanych z prowadzeniem zajeé:

a) Rozprowadzania wéréd uczestnikéw projektu materiatow projektowych przekazanych przez
Zamawiajgcego,

b) Nadzér nad dziennikiem zajeé, w tym podpisywanie sie w rubrykach przeznaczonych dla
instruktora.

12) Dojazd na zajgcia w rézne regiony gminy (wszelkie koszty dojazdu, zakwaterowania, wyzywienia
itp.) ponosi wylgcznie Wykonawca.
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13) Przygotowania programu szkolenia, Scistego przestrzegania godzin zajec, czasu przerw, terminéw
a w przypadku niemoznoéci odbycia zaje¢ Wykonawca zobowiazuje sig powiadomié
Zamawiajacego na co najmniej 3 dni przed planowanym terminem zaje¢ o przyczynach
nieobecnosci.

14) Wykonawca ma obowiazek przestrzegania zasad réwnosciowych podczas realizacji zamoéwienia,
ze szczegélnym uwzglednieniem przekazu réwnych szans kobiet i meiczyzn, informowania
uczestnikéw zaje¢ o wspétfinansowaniu projektu ze $rodkéw Funduszy Europejskich oraz do
umieszczania na wszystkich materiatach logotypow i informacji o wspétfinansowaniu.

2. CZESC 2 - obejmuje ustuge polegajacg na zapewnieniu przerwy kawowej podczas szkolen
komputerowych w okresie od lipca 2019 do paZdziernika 2019 roku dia uczestnikdw projektu
, E-AKTYWNI W GMINIE CZERNICA — szkolenia z kompetencji cyfrowych”.

1) W projekcie zaplanowano 216 godzin szkoleniowych (12 godzin z kazdej z 18 grup liczagcych
maksymalnie 12 oséb; szkolenie dla jednej grupy bedzie sktadato sig z 3 spotkati po 4 godziny
zegarowe) co tgcznie daje ok. 54 przerwy kawowe.

Harmonogram, miejsce oraz liczba grup szkoleniowych bedzie kazdorazowo ustalana na biezgco
z wybranym w postepowaniu Wykonawcag.

Szkolenia odbedj sie na terenie Gminy Czernica.

2) Ustuga polegajgca na zapewnieniu przerwy kawowej sktada sig z nastgpujacego menu:

a) ciastka — minimum 3 rodzaje, o sumarycznej wadze minimum 2 kg na kazde
z 54 spotkan;

b) owoce krojone (rézne rodzaje —m.in. ananasy, kiwi, pomarancze, jabtka, gruszki, winogrona,
banany - minimum 3 rodzaje owocéw o sumarycznej wadze minimum
3 kg na kazde z 54 spotkan);

¢) 1 lub wiecej warnikéw z wrzatkiem —woda bez ograniczen;

d) wybor gatunkowej herbaty ekspresowej (6 rodzajéw herbat- w tym czarna herbata, torebki z
zawieszka, kazda sztuka pakowana osobno) — bez ograniczen, przykladowa proporcja przy
obecnoéci 12 oséb podczas jednego szkolenia:

e) kawa rozpuszczalna typu classic — bez ograniczen;

f) kawa sypana — bez ograniczer;

g) $mietanka do kawy w plynie —bez ograniczen;

h) cukier biaty —bez ograniczer;

i) cytryna —bez ograniczer;

i) woda mineralna gazowana butelkowana —po 500ml na osobg;

k) woda mineralna niegazowana butelkowana —po 500 ml na osobe

I) sok -2 rodzaje, po 100 ml kazdego rodzaju na osobg.

Podane powyzej iloéci przypisane sg dla potrzeb organizacji przerwy kawowej dla jednego szkolenia
trwajgcego 4 godziny zegarowe.

Il. Opis sposobu obliczania ceny

Wykonawca okresli ceng oferty netto i brutto z podziatem na czgsci za realizacje przedmiotu
zaméwienia, podajac ja w zapisie liczbowym z doktadnoscia do grosza (do dwdch miejsc po przecinku).

IV. Termin realizacji zaméwienia oraz sktadania ofert

Oferty nalezy przesta¢ w formie:
1) elektronicznej, na adres: zamowienia.publiczne @czernica.pi lub
2) papierowej, na adres: Urzgd Gminy Czernica, ul. Kolejowa 3, 55-003 Czernica,

w terminie do dnia 10.06.2019 r., do godziny 12.00
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Termin realizacji zaméwienia od lipca 2019 do paZdziernika 2019 roku. Po podpisaniu umowy
z Wykonawcy zostanie uzgodniony indywidualny harmonogram zajeé¢ uwzgledniajacy wymagang
czestotliwosé prowadzonych zajeé.

V. Miejsce realizacji zajeé

Zaplanowane szkolenia zostang zrealizowane na terenie gminy Czernica, powiat wroctawski,
woj. dolnoslaskie.

VI. Wynagrodzenie

Wynagrodzenie bedzie platne w terminie do 14 dni od przediozenia przez Wykonawce
rachunku/faktury w rozliczeniach miesiecznych.







