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Zapytanie ofertowe
WARUNKI FORMALNO —PRAWNE ZAPYTANIA OFERTOWEGO

l. Przedmiotowe zapytanie ofertowe przeprowadzane jest z wyigczeniem stosowania przepiséw
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 ze
Zm.), na podstawie art. 4 pkt 8 tejze ustawy.

Il. Zamawiajgcy wybierze oferte uznang za najkorzystniejszg spoérod prawidiowo ztozonych ofert
przez Wykonawcow spetniajgcych warunki udziatu w postepowaniu.

lll. Zamawiajgcy pozostawi bez oceny oferty z razaco niskg ceng w stosunku do przedmiotu
zamowienia i budzgce watpliwosci, co do mozliwosci wykonania przedmiotu zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w tresci zapytania ofertowego.

IV. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do podjecia z Wykonawcami negocjacji cen ofertowych, w
przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktérg zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na realizacje zaméwienia.

V. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odwotania zapytania w na kazdym etapie postepowania
bez podania przyczyny.

| OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest wykonanie ustugi polegajgcej na weryfikacji, aktualizacji, wdrozeniu
dokumentacji i procedur zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz przeszkoleniem
pracownikéw w Urzedzie Gminy Czernica oraz wybranych jednostkach organizacyjnych w zakresie
wymagan okreslonych w Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzgdzenie o ochronie danych) — ,RODO”

JEDNOSTKI W KTORYCH REALIZOWANE BEDZIE USLUGA:

1. Urzad Gminy Czernica ul. Kolejowa 1, 55-003 Czernica zwany dalej UG Czernica
Liczba pracownikéw - szkolenie: 46

2. Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej (GOPS)
ul. Wroctawska 78, 55-003 Czernica
Liczba pracownikéw - szkolenie: 21

3. Zespot Szkolno-Przedszkolny w Czernicy
ul. $w. Brata Alberta A. Chmielowskiego 9, 55-003 Czernica
Liczba pracownikow - szkolenie: 2

4. Szkota Podstawowa im. Stulecia Odzyskania Niepodlegtosci Polski w Dobrzykowicach
Daobrzykowice, ul. Szkolna 1, 55-002 Kamieniec Wroctawski
Liczba pracownikéw - szkolenie: 2

5. Szkola Podstawowa im. Bolestawa Krzywoustego w Kamiericu
ul. Kolejowa 8, 55-002 Kamieniec Wroctawski
Liczba pracownikdw - szkolenie: 2

6. Szkota Podstawowa im. Janusza Korczaka w Ratowicach
Ratowice, ul. Wroctawska 36, 55-003 Czernica



Liczba pracownikow - szkolenie: 2

7. Szkota Podstawowa im. Piastow Slaskich w Chrzastawie Wielkiej
Chrzagstawa Wielka, ul. Wroctawska 19, 55-003 Czernica
Liczba pracownikow - szkolenie: 2

Il SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Ustuga kompleksowego wdrozenia procedur UE RODO w UG Czernica i jednostkach
organizacyjnych, obejmujgce m.in.:

1. Analize ryzyka:

o zdefiniowanie proceséw zachodzgcych w organizaciji,

o zidentyfikowanie zagrozen, podatnosci, prawdopodobiefstwa, skutkdéw i obecnych
zabezpieczen,

e opracowanie planu postepowania z ryzykiem.

. Dostosowanie $rodkéw technicznych i IT:

o okreslenie jakie srodki techniczne przy uwzglednieniu oszacowanego ryzyka bedg
odpowiednie,

o okreslenie jakie srodki IT przy uwzglednieniu oszacowanego ryzyka bedg spetniaty wymogi
RODO,
ocena adekwatnosci zastosowanych zabezpieczen,
stworzenie procedury m.in.: szyfrowania danych osobowych i pseudonimizacji, zapewnienia
ciggtosci dziatania, regularnego testowania zastosowanych srodkow.

. Dostosowanie srodkéw organizacyjnych:
o okreslenie jakie $rodki organizacyjne przy uwzglednieniu oszacowanego ryzyka bedg
odpowiednie,
ocena adekwatnosci zastosowanych do tej pory zabezpieczen,
wprowadzenie wéréd pracownikéw procedur postepowania z danymi.

4. Aktualizacja/stworzenie dokumentacji przetwarzania danych osobowych.

Rejestr czynnosci przetwarzania:

analiza czy organizacja ma obowigzek stworzy¢ przedmiotowy rejestr,

weryfikacja procesow zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych,

stworzenie szablonu rejestru czynnosci przetwarzania w kontekécie zidentyfikowanych
procesow.
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6. Weryfikacja klauzul i podstaw prawnych przetwarzania danych.

7. Zgtaszanie naruszen:

¢ stworzenie procedury postepowania w razie wystgpienia incydentu ochrony danych
osobowych,

e stworzenie szablonu rejestru naruszen ochrony danych osobowych.

8. Umozliwienie realizacji praw podmiotu danych.

9. Przygotowanie i optymalizacja uméw powierzenia przetwarzania danych.

10. Ocena skutkow dla ochrony danych.

11. Stworzenie/weryfikacja klauzul informacyjnych.

12. Przeprowadzenie jednodniowego szkolenia dla pracownikdw w podziale na grupy:
e | grupa — pracownicy UG i GOPS - ok. 33 0s6b — czas szkolenia 2 godziny,



e |l grupa — pracownicy UG i GOPS - ok. 34 0sdb — czas szkolenia 2 godziny,

o |l grupa — pracownicy placowek oswiatowych — ok. 10 oséb — czas szkolenia 2
godziny.

llo$¢ szkolonych ostb moze sige zmieni¢ o kilka oséb.

Prosimy o kontakt z Administratorami Danych Osobowych (Administratorami Bezpieczehstwa
Informaciji) wyszczegdlnionych jednostek celem uzyskania dodatkowych informacji dot. realizacii

ustugi.

lll. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

W postgpowaniu moze wzig¢ udziat Wykonawca, ktéry posiada certyfikat audytora wiodgcego SZBI
wg 1SO27001.

Wykonawca musi posiada¢ do$wiadczenie w przeprowadzaniu ustug audytorskich odpowiadajgcych
swoim rodzajem ustudze stanowigcej przedmiot zamdwienia w urzedach administracji publicznej lub
jednostkach samorzadu terytorialnego w przeciagu 3 lat od terminu skiadania ofert,

IV. TERMIN REALIZACJI USLUGI

Termin realizacji ustugi: 25.05.2018 r.

V. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY ORAZ WARUNKI PLATNOSCI:
Wykonawca winien pedaé cene brutto i netto.

Cena oferty musi zawiera¢ wszelkie koszta niezbedne do zrealizowania zamoéwienia.
Wybor oferty najkorzystniejszej zostanie dokonany wedtug kryteriéw - Cena - 100 %.

Warunki ptatno$ci: ptatnos¢ za ustuge dokonana bedzie przelewem z konta Zamawiajgcego na konto
podane przez Wykonawce, w terminie 21 dni liczac od daty otrzymania faktury/rachunku.

VI. OSOBA DO KONTAKTU:

Matgorzata Jastowska, tel. 603 402 385 e mail: biurorady@czernica.pl

VI. TERMIN SKADANIA OFERT

Oferty nalezy wysyta¢ w formie elektronicznej na adres: zamowienia.publiczne@czernica.pl lub
dostarczy¢ w wersji papierowej do siedziby Urzedu Gminy Czernica przy ul. Kolejowej 3, pok. 1 w
terminie do 24.04.2018. do godz. 12:00.
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