GKil.271.1.30.2017.MZ Czernica, 18.05.2017 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

WARUNKI FORMALNO —-PRAWNE ZAPYTANIA OFERTOWEGO

|. Przedmiotowe zapytanie ofertowe przeprowadzane jest z wytgczeniem stosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 2164 ze zm.), na podstawie art. 4 pkt 8 tejze ustawy.

Il. Zamawiajgcy wybierze oferte uznang za najkorzystniejszg sposrod prawidtowo ztozonych ofert przez wykonawcow
spetniajgcych warunki udziatu w postepowaniu.

Ill. Zamawiajacy pozostawi bez oceny oferty z razgco niskg ceng w stosunku do przedmiotu zaméwienia ibudzace
watpliwosci, co do mozliwosci wykonania przedmiotu zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tre$ci zapytania ofertowego.
IV. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do podjecia z wykonawcami negocjacji cen ofertowych, w przypadku, gdy cena
najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajacy moze przeznaczy¢ na realizacje zamoéwienia.

V. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odwotania zapytania na kazdym etapie postepowania bez podania przyczyny.

1. Przedmiot zaméwienia: ,Ustuga polegajaca na prowadzeniu audytu wewnetrznego w Gminie Czernica”.

1.1. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:

Ustuga obejmuje prowadzenie audytu w Urzedzie Gminy Czernica, oraz w jednostkach organizacyjnych Gminy Czernica.
Audyt wewnetrzny, jako dziatalno$¢ niezalezna i obiektywna, ktérej celem jest wspieranie Wéjta Gminy Czernica w realizacji
celéw i zadan Gminy przez systematyczng ocene kontroli zarzadczej oraz czynnoéci doradcze, powinien by¢ prowadzony
przez wykonawce zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2016 r.
poz.1870 ze zm.), oraz przepisami wydanymi na jej podstawie.

1.2. Ustuga obejmuje w szczegdlnosci:

1) opracowanie rocznego planu audytu wewnetrznego w Gminie Czernica,

2) przeprowadzenie, co najmniej dwoch w roku 2017 i czterech w roku 2018 zadan audytowych w wyznaczonych gminnych
jednostkach organizacyjnych lub, w co najmniej czterech tematach przekrojowych zakonczonych protokotami (kazdego
roku).

3) czynnoéci doradcze i konsultacje z Weéjtem Gminy Czernica w waznych sprawach gminy,

4) prowadzenie biezgcych akt audytu w celu udokumentowania przebiegu i wyniku zadania audytowego,

5) sporzadzenie corocznego sprawozdania z wykonania audytu.

2. Warunki udziatu w postepowaniu.
2.1. Wykonawca, zgodnie z art. 279 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.o finansach Publicznych (tj. Dz. U. z 2016 .

poz.1870 ze zm.) moze by¢:
1) osoba fizyczna spetniajgca warunki okreslone w art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

2) osoba fizyczna prowadzgca dziatalno$¢ gospodarczg, spetniajgca warunki okre$lone w art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych,

3) spodtka cywilna, spotka jawna, spotka partnerska, spétka komandytowa, spétka komandytowo- akcyjna lub osoba prawna,
ktéra zatrudnia do prowadzenia audytu wewnetrznego w jednostce osoby spetniajgce warunki okreSlone w art. 286 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

2.2. Wykonanie, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych rowniez wykonywanie, w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, co najmniej 4

audytéw w oparciu o ustawe o finansach publicznych odpowiadajgcych swoim rodzajem przedmiotowi zamowienia.

3. Oséwiadczenia i dokumenty, jakie muszg ztozy¢ Wykonawcy w ofercie.
3.1. W zakresie wykazania spetniania przez wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w punkcie 2 nalezy przedtozy¢:

3.1.1. o$wiadczenie dotyczgce posiadania wymaganych uprawnien przez wykonawce (Zatgcznik nr 2 do zapytania

ofertowego),
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3.1.2. referencje, potwierdzajace spetnianie warunku, o ktérym mowa w punkcie 2.2.,
3.1.3. odpis z wtasciwego rejestru lub ewidencji dziatalno$ci gospodarczej.
3.2. Oferte nalezy przedtozy¢ na Formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

4. Termin realizacji zamoéwienia:

- od dnia 01.06.2017 r. do dnia 31.12.2018 r.

5. Termin zwigzania ofertg:

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie z uptywem terminu sktadania ofert.

6. Opis sposobu przygotowania oferty:

6.1. Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

6.2. Oferte sklada sie w formie pisemnej lub elektroniczne;j.

Tre$¢ oferty musi odpowiadac¢ tresci zapytania. Oferte sporzadza sie w jezyku polskim.

6.3. Oferte muszg podpisa¢ osoby uprawnione, ktére zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz tre$cig zatgczonego
odpisu z wlasciwego rejestru lub ewidencji, moga skutecznie sktada¢ o$wiadczenie woli w imieniu wykonawcy. Oferte moze
podpisa¢ petnomocnik wykonawcy, jezeli do oferty zostanie zatgczone petnomocnictwo ogéine lub szczegdine dotyczace
niniejszego postepowania. Dokument petnomocnictwa musi by¢ ztozony w oryginale lub po$wiadczony notarialnie
za zgodno$¢ z oryginatem.

Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi wykonawca.

7. Warunki_ptatnosci:

Za wykonanie przedmiotu zaméwienia zamawiajacy bedzie ptacit wykonawcy wynagrodzenie miesieczne w terminie 21 dni

od przedtozenia przez wykonawce faktury wraz z protokotem realizacji ustugi.

8. Opis sposobu obliczania ceny:

8.1. Wykonawca jest zobowigzany do podania cen oferty w sposéb okreslony w formularzu ofertowym stanowigcym
zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

8.2. Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamoéwienia.

9. Informacije o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy;

Zamawiajgcy poinformuje wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, o miejscu i terminie

podpisania umowy.

10. Osoby do kontaktu:
Sekretarz Gminy- Marian Zaras tel. 603 981 601 e-mail: sekretarz@ czernica.pl

11. Termin na ztozenie ofert:

Oferty nalezy wysyta¢ w formie elektronicznej na adres: zamowienia.publiczne@czernica.pl lub dostarczy¢ w wers;ji
papierowej do siedziby Urzedu Gminy Czernica przy ul. Kolejowej 3, pok. 1 w terminie do 24 maja br. do godz. 10:00
zgodnie z zatgczonym formularzem ofertowym.
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Nr sprawy: GKil.271.1.30.2017.MZ Zalgcznik nr 1

FORMULARZ OFERTOWY

NazWa WYKONEWEY: ' s ammmenns o smas o5 550 aies d985008 §RE0is o THEEsEEGS 5 SEe 15 15
SIEAZIDA WYKONAWEY: ... counesvorn oimionse ormmn i s s Ssiis §506 4855 i 58045 0% ENEHRREHBERA

nrtel/fax.........ccoooviiiiii e-mail: ...

0s0ba do KONtaKtU & ... e

8l [EIMAN simmonmmens 5 ssmss s s
1. Nawigzujac do zapytania ofertowego pn. ,Ustuga polegajagca na prowadzeniu audytu wewnetrznego w Gminie

Czernica” sktadam niniejszg oferte i oferuje realizacje przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymogami zapytania ofertowego

Z2ANI8) 5oz mm s & semwe za wynagrodzeniem w wysoko$ci:
cena ryczaltowa brutto za 1 m-c wykonywania ustugi: ...........ccoeiiiiiiiiniiiininnnee, zt
(SIOWNI@ s svcammmssmsmmmsmsmses o o S R T SRS P S S S R R A N S A YR ):

2. Oswiadczam, ze jestem / nie jestem platnikiem podatku VAT.

3. O$wiadczam, ze zapoznatem sie z zapytaniem ofertowym i nie wnosze zastrzezen oraz zdobytem konieczne informacje

potrzebne do wtasciwego wykonania zamoéwienia.
4. Oswiadczam, ze uwazam sie zwigzanym niniejszg ofertg na czas wskazany w zapytaniu ofertowym tj. 30 dni.

5. Oséwiadczam, ze zobowigzuje sie, w przypadku wybrania mojej oferty, do zawarcia umowy w miejscu i terminie

wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

dnia___ _ 2017r.

(data i podpis osoby uprawnionej
do reprezentowania Wykonawcy)
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Nr sprawy: GKil.271.1.30.2017.MZ Zatgcznik nr 2

OSWIADCZENIE
DOTYCZACE POSIADANIA WYMAGANYCH UPRAWNIEN PRZEZ WYKONAWCE

Oswiadczam, ze ustugi audytora wewnetrznego bedzie prowadzi¢ osoba

2 TV e Ot S NS s B e T orensf , ktéra:

1) ma obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktérego obywatelom, na podstawie
umow miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspolnotowego, przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej;

2) ma peing zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

3) nie byta karana za umys$ine przestepstwo lub umy$ine przestepstwo skarbowe;

4) posiada wyzsze wyksztatcenie;

oraz posiada nastepujgce kwalifikacje do przeprowadzania audytu wewnetrznego:

a) jeden z certyfikatéw: Certified Internal Auditor (CIA), Certified Government Auditing Professional (CGAP), Certified
Information Systems Auditor (CISA), Association of Chartered Certified Accountants (ACCA), Certified Fraud Examiner
(CFE), Certification in Control Self Assessment (CCSA), Certified Financial Services Auditor (CFSA) lub Chartered
Financial Analyst (CFA), lub

b) ztozyta, w latach 2003-2006, z wynikiem pozytywnym egzamin na audytora wewnetrznego przed Komisjg
Egzaminacyjng powotang przez Ministra Finansow, lub

C) uprawnienia biegtego rewidenta, lub

d) dwuletnig praktyke w zakresie audytu wewnetrznego i legitymuje sie dyplomem ukonczenia studiow
podyplomowych w zakresie audytu wewnetrznego, wydanym przez jednostke organizacyjna, ktéra w dniu wydania
dyplomu byla uprawniona, zgodnie =z odrebnymi ustawami, do nadawania stopnia naukowego doktora nauk

ekonomicznych lub prawnych.

Za praktyke w zakresie audytu wewnetrznego, o ktérej mowa w pkt d, uwaza sie udokumentowane przez kierownika
jednostki wykonywanie czynno$ci, w wymiarze czasu pracy nie mniejszym niz 1/2 etatu, zwigzanych z:

a) przeprowadzaniem audytu wewnetrznego pod nadzorem audytora wewnetrznego;

b) realizacjg przez inspektorow kontroli skarbowej czynnosci z zakresu certyfikacji i wydawania deklaracji zamknigecia
pomocy finansowej ze $rodkédw pochodzacych z Unii Europejskiej, o ktérych mowa w ustawie z dnia 28 wrze$nia 1991 r.
o kontroli skarbowej (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 720, ze zm.);

¢) nadzorowaniem lub wykonywaniem czynnosci kontrolnych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 23 grudnia 1994 r.

o Najwyzszej |zbie Kontroli (tj. Dz. U. z 2017 poz. 524).

Jednoczesnie zobowigzuje si¢ do dostarczenia Zamawiajacemu, przed podpisaniem umowy, dokumentow

potwierdzajacych spetnianie powyzszych warunkoéw.

dnia___ _ 2017r.

(pieczatka Wykonawcy) (podpis Wykonawcy)
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