GMINA CZERNICA
ul. Kolejowa nr 3

55-003 CZERNICA Czernica, dnia 27.01.2012r.
GKil.271.12.2012.KM.2

Do Wykonawcéw

ZAPYTANIE OFERTOWE

I. Nazwa i adres ZAMAWIAJACEGO:

Gmina Czernica z siedzibg wtadz przy ul. Kolejowej 3, 55-003 Czernica

Il. Nazwa przedmiotu zamoéwienia:

Wykonanie ustugi polegajgcej na prowadzeniu audytu wewnetrznego w Gminie Czernica.

Ustuga obejmuje prowadzenie audytu w Urzedzie Gminy Czernica, a takze w jednostkach organizacyjnych Gminy
Czernica. Audyt wewnetrzny, jako dziatalno$¢ niezalezna i obiektywna, ktérej celem jest wspieranie Wéjta Gminy
Czernica w realizacji celéw i zadan Gminy przez systematyczng ocene kontroli zarzadczej oraz czynnosSci
doradcze, powinien byé prowadzony przez ustugodawce zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz.1240 z p6zn.zm.), oraz przepisami wydanymi na jej podstawie.

Ustuga obejmuje w szczegdlnosci:

1) opracowanie rocznego planu audytu wewnetrznego w Gminie Czernica

2) przeprowadzenie co najmniej czterech zadan audytowych w wyznaczonych gminnych jednostkach
organizacyjnych lub w co najmniej czterech tematach przekrojowych zakofczonych protokotami,

3) czynnoéci doradcze i konsultacje z Wéjtem Gminy Czernica w waznych sprawach gminy,

4) prowadzenie biezacych akt audytu w celu udokumentowania przebiegu i wyniku zadania audytowego,

5) sporzadzenie rocznego sprawozdania z wykonania audytu.

Umowa zostanie zawarta na okres 12 miesiecy tj. od 15.02.2012r. do 15.02.2013r.

lll. Wymagania stawiane wykonawcy:

1. W celu potwierdzenia, ze Wykonawca dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia do oferty nalezy dotgczyc¢:

- Oswiadczenie dotyczace posiadania wymaganych uprawnien przez Wykonawce (dot. osoby/oséb ktéra
wezmie udziat w realizacji zamoéwienia (zal. Nr 2 do zapytania ofertowego).

Oswiadczenie dotyczy osoby, ktéra posiada nastepujace kwalifikacje do przeprowadzania audytu wewnetrznego
zgodnie z art. 286 ustawy o finansach publicznych — Ustawa z 27 sierpnia 2009r.-Dz.U. Nr 157, poz. 1240:

a) jeden z certyfikatow: Certified Internal Auditor (CIA), Certified Government Auditing Professional (CGAP),
Certified Information Systems Auditor (CISA), Association of Chartered Certified Accountants (ACCA),
Certified Fraud Examiner (CFE), Certification in Control Self Assessment (CCSA), Certified Financial Services
Auditor (CFSA) lub Chartered Financial Analyst (CFA), lub b) ztoSyla, w latach 2003-2006, z wynikiem
pozytywnym egzamin na audytora wewnetrznego przed Komisjg Egzaminacyjng powotang przez Ministra
Finansow, lub

c) uprawnienia biegtego rewidenta, lub

d) dwuletnig praktyke w zakresie audytu wewnetrznego i legitymuje sie dyplomem ukonczenia studiéw
podyplomowych w zakresie audytu wewnetrznego, wydanym przez jednostke organizacyjna, ktéra w dniu
wydania dyplomu byta uprawniona, zgodnie z odrebnymi ustawami, do nadawania stopnia naukowego

doktora nauk ekonomicznych lub prawnych.

Za praktyke w zakresie audytu wewnetrznego, o ktérej mowa w pkt d, uwaza sie udokumentowane przez
kierownika jednostki wykonywanie czynno$ci, w wymiarze czasu pracy nie mniejszym niz 1/2 etatu, zwigzanych z:
a) przeprowadzaniem audytu wewnegtrznego pod nadzorem audytora wewnetrznego;



b) realizacjg przez inspektoréw kontroli skarbowej czynnosci z zakresu certyfikacji i wydawania deklaracji
zamkniecia pomocy finansowej ze $rodkdéw pochodzacych z Unii Europejskiej, o ktérych mowa w ustawie
z dnia 28 wrze$nia 1991 r. o kontroli skarbowej (Dz. U. z 2004 r. Nr 8, poz. 65, z pdzn. zm.);
c) nadzorowaniem lub wykonywaniem czynnosci kontrolnych, o ktorych mowa w ustawie z dnia 23 grudnia
1994 r. o Najwyzszej Izbie Kontroli (Dz. U. z 2007 r. Nr 231, poz. 1701 oraz z 2008 r. Nr 209, poz. 1315, Nr 225,
poz. 1502 i Nr 227, poz. 1505).
oraz
1) ma obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktérego obywatelom,
na podstawie umoéw miedzynarodowych lub przepisow prawa wspodlnotowego, przystuguje prawo podjgcia
zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;
2) ma petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;
3) nie byta karana za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe;
4) posiada wyzsze wyksztatcenie;
2. Oswiadczenia i dokumenty jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy:
a. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przez uptywem terminu skfadania ofert.
b. W przypadku osoby fizycznej oswiadczenie o zatrudnieniu lub braku zatrudnienia.
c. Wypetniony druk ,Formularz ofertowy” - zatacznik nr 1 do specyfikacji.
d. Oswiadczenie dotyczgce posiadania wymaganych uprawnien przez ustugodawce - zatgcznik nr 2 do zapytania
ofertowego.
IV. Tryb postepowania: Zapytanie ofertowe zgodnie z regulaminem wewnetrznym, bez stosowania przepisow
ustawy Prawo zaméwien publicznych (art. 4 pkt 8)
V. Sposéb obliczenia ceny
Nalezy poda¢ cene brutto w PLN obejmujgcg wszystkie elementy zamowienia okre$lone w zapytaniu ofertowym i
projekcie umowy.
W przypadku oséb fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci gospodarczej, nigdzie nie zatrudnionych lub
zatrudnionych w innym zaktadzie pracy nalezy uwzgledni¢ wszystkie koszty z tytutu ubezpieczenia
obciazajace Zamawiajacego.
VI. Sposéb przygotowania oferty:
Oferte nalezy:
1) ztozy¢ w formie pisemnej na zatgczonym ,Formularzu Oferty” wraz z wymaganymi dokumentami do
dnia 06.02.2012 r. do godziny 10:00, do Biura Obstugi Klienta — Urzad Gminy Czernica ul. Kolejowa 3,
55-003 Czernica (decyduje data wptywu do Biura Obstugi Klienta).
2) oferty sktadane pisemnie nalezy opakowaé w koperte, zaadresowaé na adres Zamawiajgcego i opisaé:
LZapytanie ofertowe na prowadzenie audytu wewnetrznego”.
3) Wojt Gminy Czernica zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia rozmowy z wybranymi oferentami.
4) kryterium decydujgcym o wyborze oferty jest cena — przy zatozeniu, ze wykonawca ztozy oferte spetniajgca
wszystkie warunki formalne i niezbedne wymagania okreslone przez zamawiajgcego oraz przepisy ustawy o
finansach publicznych.
5) wykonawcy zostang poinformowani o dokonanym wyborze, wykonawca ktory ztozy oferte najkorzystniejszg
bedzie zobowigzany do podpisania umowy.
VII. Kontakt z Zamawiajgcym:
Pracownikami uprawnionymi do kontaktu z wykonawcami na etapie prowadzenia postgpowania sg:

1) Pani Elzbieta Kalityriska tel. 71 381 39 38 - udzielanie informacji dotyczgcych przedmiotu zamowienia

2) Pani Katarzyna Michalak, tel.: 071 381 39 26 - udzielanie informacji dotyczacych postepowania

Yl

i Bebski




Zalacznik nr 1

FORMULARZ OFER'i'OWY -

INSZWE WYKONBWEY v s viwans s i issiivis s5waniissips £ Fa88H 5 SoMaNEons S0 0 uEHaRRRS R IREEHS Rass T3
AdIrES WYKONAWEY ...ttt e e et et et
Numer telefonu / fax .......ooii e

STONA INEBITICIOWA. . ..eee e eesvieeresaecansmans smmesmammoms s sesnmsss e snn nsemen s s S A SRR SRR B e S a0
NUMER REGO N uimmssmnsmmmsmmssianivssmmm s s e s s s s s vesns e
NUMER INIP i sim st o s s s s o e s s s e e s e s S e e s s e e

sktada oferte w postepowaniu znak: GKil.271.12.2012.KM o udzielenie zamoéwienia prowadzonym w oparciu 0
art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr
113 poz. 759 ze zm.) na Wykohywanie ustugi polegajacej na prowadzeniu audytu wewnetrznego w Gminie
Czernica zgodnie ustawg o finansach publicznych, za cene ryczattowa:

Cena netto za miesigc wykonywania ustugi............ccooooiiiiiiii zt

(STOWNIE: ..o insnessnnsomasssnssssssummmm v say s R o S SR A S SRS o S SR B S Sl g i e i i )

[ o Lo =1 0= YN O S zt

Cena brutto za miesigc wykonywania ustugi .........ccccoviiiiiiiiiinn zt

L L R T e S R A TP R )

Wartos¢ oferty brutto za realizacje ustugi w okresie od 15.02.2012r. do 15.02.2013r. ......ccevenivniininiinnnnnns zt

Termin realizacji zamoéwienia: 15.02.2012r. do 15.02.2013r.
Jednoczesnie:

1) Cena zaproponowana przez nas W niniejszej ofercie nie ulegnie zmianie w okresie realizacji
zamowienia i zawiera wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zamoéwienia.

2) Oswiadczam/y, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertq przez okres 30 dni od dnia uptywu
terminu do sktadania ofert.

3) Oswiadczamly, ze zapoznatem sie z warunkami okreslonymi w Zapytaniu ofertowym i nie wnosze
zadnych zastrzezen i w razie wybrania naszej oferty zobowigzujemy sie do podpisania umowy na
warunkach okreslonych przez art. 279 ust. 2 i 3 ustawy o finansach publicznych, w miejscu i terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego.

4) Osobg do kontaktéw z zamawiajgcym odpowiedzialng za wykonanie zobowigzarn umowy jest

Pan/i/

tel. kontaktowy

5) Ustanowionym petnomocnikiem do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia i / lub
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego w przypadku sktadania oferty wspolnej przez dwa
lub wiecej podmioty gospodarcze (konsorcja/spotki cywilne)

(55 SRR RRURRSRPPRR
Stanowisko:

Imie i nazwisko

6) Zatgcznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng cze$é oferty sa wymagane przez



zamawiajgcego nastepujgce dokumenty:

(data i czytelny podpis 0s6b uprawnionych
do sktadania woli w imieniu wykonawcy)



Zatgcznik nr 2

OSWIADCZENIE
DOTYCZACE POSIADANIA WYMAGANYCH UPRAWNIEN PRZEZ WYKONAWCE
Oswiadczam, ze ustugi audytora wewnetrznego bedzie prowadzi¢ osoba

Pan/Pani .:: suvsues s s simes 505555553 5 5immme cosise , ktora:

1) ma obywatelstwo panstwa czionkowskiego Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktérego obywatelom, na
podstawie uméw miedzynarodowych Ilub przepisbw prawa wspolnotowego, przystuguje prawo podjecia
zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

2) ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

3) nie byta karana za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe;

4) posiada wyzsze wyksztatcenie;

oraz posiada nastepujgce kwalifikacje do przeprowadzania audytu wewnetrznego:

a) jeden z certyfikatow: Certified Internal Auditor (CIA), Certified Government Auditing Professional (CGAP),
Certified Information Systems Auditor (CISA), Association of Chartered Certified Accountants (ACCA), Certified
Fraud Examiner (CFE), Certification in Control Self Assessment (CCSA), Certified Financial Services Auditor
(CFSA) lub Chartered Financial Analyst (CFA), lub

b) ztozyta, w latach 2003-2006, z wynikiem pozytywnym egzamin na audytora wewnetrznego przed Komisjg
Egzaminacyjng powotang przez Ministra Finansow, lub

c) uprawnienia biegtego rewidenta, lub

d) dwuletnia praktyke w zakresie audytu wewnetrznego i legitymuje sie dyplomem ukonczenia studidw
podyplomowych w zakresie audytu wewnetrznego, wydanym przez jednostke organizacyjng, ktéra w dniu
wydania dyplomu byta uprawniona, zgodnie z odrebnymi ustawami, do nadawania stopnia naukowego

doktora nauk ekonomicznych lub prawnych.

Za praktyke w zakresie audytu wewnetrznego, o ktérej mowa w pkt d, uwaza sie udokumentowane przez

kierownika jednostki wykonywanie czynnoéci, w wymiarze czasu pracy nie mniejszym niz 1/2 etatu, zwigzanych z:

a) przeprowadzaniem audytu wewnetrznego pod nadzorem audytora wewnetrznego;

b) realizacja przez inspektorow kontroli skarbowej czynnosci z zakresu certyfikacji i wydawania deklaraciji
zamknigcia pomocy finansowej ze $rodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej, o ktérych mowa w ustawie z
dnia 28 wrzes$nia 1991 r. o kontroli skarbowej (Dz. U. z 2004 r. Nr 8, poz. 65, z p6ézn. zm.11);

¢) nadzorowaniem lub wykonywaniem czynnos$ci kontrolnych, o ktorych mowa w ustawie z dnia 23 grudnia
1994 r. o Najwyzszej lzbie Kontroli (Dz. U. z 2007 r. Nr 231, poz. 1701 oraz z 2008 r. Nr 209, poz. 1315, Nr
225, poz. 1502 i Nr 227, poz. 1505).

(data i czytelny podpis 0sdb uprawnionych

do sktadania woli w imieniu wykonawcy)



Zatgcznik nr 3

Projekt umowy
Umowanr.............

na ustugowe prowadzenie audytu wewnetrznego w Gminie Czernica

zawartaw dniu .............. 2012 r. pomiedzy:
ZAMAWIAJACYM : ...,
a
WYKONAWCA :
W wyniku przeprowadzonego postepowania z dnia .......... 2012 r. przez Zamawiajgcego, zostata zawarta

umowa o nastepujgcej tresci:

§1
Wykonawca zobowigzuje sie do ustugowego prowadzenia audytu wewnegtrznego w Gminie Czernica oraz w
wyznaczonych jednostkach organizacyjnych Gminy Czernica w okresie od 15.02.2012r. do 15.02.2013r., zgodnie
z przepisami ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.) oraz
przepisami wykonawczymi do tej ustawy, w zakresie okreslonym w niniejszej Umowie.

§2
1. Zakres i przedmiot audytu wewnetrznego obejmuje w szczeg6lnosci:
1) opracowanie rocznego planu audytu wewnetrznego w Gminie Czernica
2) przeprowadzenie co najmniej czterech zadan audytowych w wyznaczonych gminnych jednostkach
organizacyjnych lub w co najmniej czterech tematach przekrojowych zakoriczonych protokotami,
3) czynnoéci doradcze i konsultacje z Wéjtem Gminy Czernica w waznych sprawach gminy,
4) prowadzenie biezgcych akt audytu w celu udokumentowania przebiegu i wyniku zadania audytowego,

5) sporzadzenie rocznego sprawozdania z wykonania audytu.

2. Szczegotowe zadania audytowe obejmowac beda:

1) prawidtowos$¢ prowadzenia kontroli zarzgdczej w Urzedzie Gminy Czernica — do dnia 31.03.2012r.

2) stan kontroli zarzgdczej w 8 jednostkach o$wiatowych Gminy Czernica — do 30.06.2012r.

3) stan kontroli zarzadczej w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Czernicy, Gminnej Instytucji Kultury,
Zaktadzie Gospodarki Komunalnej Czernica — do 30.09.2012r.

4) analiza wyptaconych dodatkéw wyréwnawczych dla nauczycieli w latach 2010 i 2011 — do 31.01.2013r.

5) sporzadzenie rocznego sprawozdania z wykonania audytu — do 15.02.2013r.

6) w terminie 7 dni po zakonfczeniu zadan, o ktérych mowa w pkt. 1-5) przedstawiony zostanie pisemny protokoét z

zadania szczegotowego

§3
Audyt wewnetrzny, bedzie prowadzony przez (Audytora Wewnetrznego, Pana/Panig......................... [Zespot
Audytorski w sktadzie ...l ) na podstawie upowaznienia do audytu wewnetrznego
podpisanego przez Wojta Gminy Czernica.

§4

Spos6b sporzgdzania oraz elementy planu audytu, a takze sposob przebiegu i zapisu wynikow audytow
prowadzony bedzie zgodnie z przepisami ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz. U. nr
157, poz. 1240 ze zm.) oraz przepisami wykonawczymi do tej ustawy.

§5

1. Wykonawca gwarantuje prowadzenie audytu wewnetrznego zgodnie z przepisami ustawy o finansach



publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz. U. nr 157, poz. 1240 ze zm.).

2. Spos6b postepowania z dokumentami w tym takze w formie elektronicznej wytworzonych dla celéw
prowadzenia audytu wewnetrznego przedstawia sie nastepujaco:

1) Dokumentacja zapisana w formie elektronicznej, wytworzona dla celéw prowadzenia audytu wewnetrznego
bedzie zabezpieczona hastem, ktére bedzie udostepnione osobom uprawnionym, wskazanym przez Woéjta Gminy
Czernica.

2) Dokumentacja zapisana w formie papierowej, wytworzona dla celéw prowadzenia audytu bedzie udostepniana

Wojtowi Gminy Czernica w dwoéch egzemplarzach (1 egzemplarz — Wojt, 2 egzemplarz — kierownik jednostki

audytowanej).

§6
1. Za wykonanie ustugi wskazanej w niniejszej umowie Wykonawcy bedzie przystugiwato ryczattowe miesieczne
wynagrodzenie W WysoKoSCi .................... ZENEHO: (SIOWRIE: o sosermmesuses vespins s st ), oraz podatek
VAT 23% w wysokoSCi  ...ooovenennn. zt, co tgcznie wynosi ............... zt brutto (stownie: ................... ).
2. Wynagrodzenie brutto ogétem za realizacje ustugi w okresie 12 miesiecy wynosi ............. zt (stownie:

.............................................................................................. ):
3. Zaptata wynagrodzenia nastgpi w formie przelewu na wskazany przez Wykonawce rachunek bankowy w
terminie 14 dni od daty wptywu faktury do Urzedu Gminy Czernica.
4. Wykonawca przedktada fakture VAT po 15-stym dniu kazdego miesigca.

§7
1. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w przypadlfu zaprzestania swiadczenia ustug niezgodnie z
umowg w wysokosci 20 % wynagrodzenia ryczattowego brutto, o ktorym mowa w § 6 ust. 2 umowy.
2. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w przypadku opdznienia w $wiadczeniu ustug w stosunku
do terminu ustalonego w planie audytu lub terminu wyznaczonego przez Zamawiajgcego w wysokosci 0,1%
wynagrodzenia ryczattowego brutto, o ktérym mowa w § 6 ust. 2 umowy za kazdy dzien opéznienia.
3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przenoszacego wysoko$¢ kar umownych
zastrzezonych w ust. 11 2.

§8
1. Kazda ze stron moze rozwigza¢ niniejsza umowe z zachowaniem 1 m-ca okresu wypowiedzenia.
2. W przypadku nieprawidtowej lub niezgodnej z planem audytu realizacji ustugi przez Wykonawce, Zamawiajgcy
moze wypowiedzie¢ umowe z zachowaniem tygodniowego okresu wypowiedzenia.

§10
Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§11
W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie przepisy: ustawy o finansach publicznych
oraz kodeksu cywilnego.

§12
Umowe sporzgdzono w 4 jednobrzmigcych egzemplarzach (1 egzemplarz dla Wykonawcy i 3 egzemplarze dla
Zamawiajgcedo..

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



