Zarzadzenie Nr 0050.144.2025
Wéjta Gminy Czernica
z dnia 26 wrzesnia 2025 r.

W sprawie organizacji i funkcjonowania ,Statego Dyiuru” Wéjta Gminy Czernica.

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.
U. 2025 poz. 1153 ) § 8 ust. 1 5 pkt 7 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 18 marca 2025 r.
W sprawie gotowosci obronnej paristwa (Dz.U. z 2025 r., poz. 355), zarzadzenia nr 281
Wojewody Dolnoélaskiego z dnia 7 maja 2025r. w sprawie organizacji i funkcjonowania
Systemu Statych Dyzuréw na obszarze Wojewddztwa Dolno$laskiego zarzadzam co nastepuje:

§ 1.1. W celu zapewnienia ciggtosci przekazywania decyzji organdéw uprawnionych do
uruchomienia realizacji zadari wynikajacych z podwyzszania gotowosci obronnej paristwa,
tworzy sig Staty Dyzur Wéjta Gminy Czernica w Urzedzie Gminy Czernica oraz w podlegtych
i nadzorowanych jednostkach organizacyjnych gminy realizujacych zadania obronne.
2. Organizacja systemu statych dyzuréw nastepuje poprzez:
1) wytypowanie pomieszczen, w ktérych bedzie petniony staty dyzur i wyposazenie ich
w urzadzenia teleinformatyczne;
2) wyznaczenie obsad do petnienia statych dyzuréw;
3) wyposazenie miejsca do petnienia statego dyzuru w instrukcje statego dyzuru oraz inng
niezbgdng dokumentacje wynikajaca z potrzeb organizacyjnych.

§ 2. Staly dyzur Wéjta Gminy Czernica tworzy si¢ na potrzeby przekazywania decyzji oraz
zadan, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 — adresatom wytypowanym do wykonania okreslonych
zadan obronnych.

§ 3.1. Zadania Statego Dyzuru na potrzeby podwyiszania gotowosci obronnej panstwa
realizujg wyznaczeni pracownicy Urzedu Gminy Czernica.
2. Staty Dyzur realizowany jest catodobowo w systemie dwuzmianowym.
3. Obsade statego dyzuru okresla ,Instrukcja Statego Dyzuru”.
4. Osoby wyznaczone do petnienia statego dyzuru podlegajg corocznemu szkoleniu
obronnemu.
5. Pracownicy wyznaczeni do realizacji zadan w ramach systemu statych dyzuréw w zwiazku
z przetwarzaniem niejawnej dokumentacji operacyjnej s3 zobowigzani do spetnienia
wymogoéw formalnych dostgpu do informacji niejawnych, okreélonych w ustawie z dnia
5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych.
6. Szczegétowe zasady organizacji, uruchamiania oraz petnienia statego dyizuru okreéla
»Instrukcja Statego Dyzuru”.
7. Zadania realizowane w ramach statego dyzuru obejmuja w szczegélnosci:
1) przekazywanie decyzji uruchamiania realizacji zadan ujetych w Tabeli Realizacji Zadan
Operacyjnych (TRZO),
2) uruchomienie, w warunkach wystapienia zagrozenia bezpieczeristwa paristwa,
procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej paristwa,
3) powiadamianie kadry kierowniczej o uruchomieniu systemu statych dyzurdéw,
4) przyjmowanie, ewidencjonowanie i natychmiastowe przekazywanie sygnatéw i decyzji
dotyczacych podwyiszania gotowosci obronnej paristwa,



5) ewidencjonowanie i przekazywanie informacji, ustalonych raportéw i sprawozdan
(dobowych, doraznych i sytuacyjnych) zgodnie z przyjgtym obiegiem informacji.
8. State dyzury organizuje sig¢ w skfadzie adekwatnym do potrzeb, przy wykorzystaniu stanu
zasoboéw kadrowych Urzedu Gminy Czernica, w ilosci niemniejszej niz wskazanej w §3 ust. 3.

§ 4. Kierownikéw podlegtych i nadzorowanych jednostek organizacyjnych zobowiazuje sig do:
1) zorganizowania i przygotowania statego dyzuru wedtug zasad okreslonych
w niniejszym zarzadzeniu,
2) wyznaczenia oséb do obsady statego dyzuru w celu zapewnienia ciagtosci
funkcjonowania w systemie zmianowym,
3) opracowania dokumentacji statego dyzuru zgodnie z § 5 ust. 4, wedtug wzoru ujetego
w zafaczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. 1. Uruchomienie statego dyzuru Wéjta Giny Czernica nastepuje niezwfocznie po
otrzymaniu decyzji od Wojewody o jego uruchomieniu.
2. Uruchomienie statych dyzuréw w podlegtych lub nadzorowanych jednostkach
organizacyjnych gminy nastepuje niezwtocznie po przekazaniu decyzji Wojta o uruchomieniu.
3. Staty Dyzur pefniony jest w sposob ciagty, od momentu uruchomienia do otrzymania decyzji
o jego zakoriczeniu.
4. W sktad dokumentacji statego dyzuru wchodza:
1) Instrukcja statego dyzuru wraz z zatgcznikami:
- Procedury uruchamiania i przekazywania zadan operacyjnych;
- Obieg przekazywania informacji, decyzji oraz zadan wynikajacych ze stanow
gotowosci obronnej panstwa;
- Obieg przekazywania informacji, decyzji o uruchomieniu zadar operacyjnych,
okreslonych w planach operacyjnych funkcjonowania do wewnetrznych komorek
organizacyjnych lub 0séb funkcyjnych odpowiedziainych za realizacjg zadan;
- Wykaz osdb do powiadomienia;
- Wzér raportu dobowego;
- Wzér raportu dorainego;
- Wz4r raportu sytuacyjnego;
2) Ksigzka meldunkow statego dyzuru;
3) Dziennik ewidencji otrzymanych i przekazanych informacji;
4) Grafik petnienia dyzurow;
5) Wykaz kadry kierowniczej do powiadomienia;
6) Wykaz numerdw telefondw;
7) Wykaz podmiotéw, do ktérych staty dyzur przekazuje decyzje oraz zadania wynikajace
ze stanow gotowosci obronnej panistwa.

§ 6. Za prawidtowe przygotowanie i funkcjonowanie statych dyzuréw odpowiedzialny jest
Dyrektor Wydziatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich.

§ 7. Traci moc zarzadzenie nr 0050.108.2017 Wéjta Gminy Czernica z dnia 20 wrzesnia 2017
roku w sprawie organizacji i funkcjonowania systemu statego dyzuru w Urzedzie Gminy
Czernica.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




