Zarzadzenie Nr 0050.117.2023

WOITA GMINY CZERNICA
z dnia 22 sierpnia 2023 roku

w sprawie opracowanla materiatéw planistycznych do projektu budietu Gminy Czernica
na rok 2024 oraz wieloletniej prognozy finansowej

Na podstawie art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t]. Dz. U.
z 2023 r., poz. 1270 ze zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1.

Zobowigzuj¢ wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy Czernica =zatrudnionych na
stanowiskach urzedniczych oraz kierownikéw jednostek budietowych i instytucji kultury do
opracowania materiatéw planistycznych do projektu uchwaty budietowej na 2024 rok oraz
wieloletniej prognozy finansowej (dalej: WPF), do dnia 30 wrzeénia 2023 roku.

§2.
1. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budietowej na 2024 rok nalezy opracowaé

zgodnie z:

1) ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2023 r. poz.
1270 ze zm.),

2) rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 roku w sprawie sposobu
prowadzenla gospodarki finansowej Jednostek budietowych i samorzadowych
zaktadéw budzetowych (tj. Dz. U. 2 2019 r. poz. 1718),

3) rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegétowej
klasyfikacii dochodéw, wydatkéw, przychodéw | rozchodéw oraz érodkéw
pochodzgcych ze Zrédet zagranicznych (t]. Dz, U. 2 2022 r. poz. 513 ze zm.),

4) obowijzujgcymi uchwatami Rady Gminy Czernica majgcymi wptyw na budzet Gminy
Czernica,

5) umowami | porozumieniami zawartymi przez Gming Czernica oraz jednostki sektora
finanséw publicznych finansowane z budzetu Gminy Czernica, z innymi podmiotami.

2. Materialy do projektu budietu gminy na 2024 rok 1 do WPF nalezy opracowat
uwzgledniajac:
1) $rednioroczny wzrost cen towaréw i ustug konsumpceyjnych 6,6 %,
2) prognozowang inflacje $rednioroczng 6,6 %.

3. Materialy planistyczne dotyczace dochodéw powinny zostaé sporzadzone na podstawie
kalkulac]i w oparciu o nastepujgce zatozenia:

1) dochody z majgtku gminy ustala si¢ w oparciu o zawarte umowy i wydane decyzje,
a w zakresie sprzedazy o szacunek uwzgledniajacy aktualne ceny rynkowe. Planujac
dochody ze sprzedazy mienia komunalnego naleiy sporzadzi¢ doktadny wykaz mienia
proponowanego do sprzeday i ich wstepng wycene — zgodng z kwotq zamieszczong
w planie dochodéw ze wskazaniem lat, w ktérym planuje sie przeprowadzi¢
sprzedaie, | przedfozyé go wraz z materiatami planistycznymi na 2024 rok,

2) dochody z podatkéw i optat lokalnych planowane winny byé na poziomie dochodéw
z 2023 roku z uwzglednieniem, w szczegblnoéci zmian w wysokoécl stawek
podatkowych, wzrostu i zmniejszenia podatkéw, skutkéw udzielonych ulg oraz zmian
wynikajgcych z obowigzujacych ustaw podatkowych,
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3) udzialy w podatkach stanowigcych dochdéd budietu paristwa, w tym udziaty
w podatku dochodowym od oséb fizycznych oraz od oséb prawnych, oraz inne
dochody pobierane przez urzedy skarbowe, na poziomie przewidywanego wykonania
2023 roku, z uwzglednieniem wskainikdw przyjetych przez Rade Ministréw do
projektu ustawy budietowej na rok 2024 lub informacji otrzymanych z Ministerstwa
Finansdw,

4) subwencja ogdlna na podstawie informacji z Ministerstwa Finansow,

5) dotacje na podstawie zawiadomienia dysponentéw sSrodkéw budietu panstwa
o przyznanych dotacjach na 2024 rok, zawarte porozumienia | umowy lub
w uzasadnionych przypadkach wynikajacych z trybu przyznawania $rodkéw inne
dokumenty (np. ustawy, rozporzadzenia, zawiadomienia/decyzje, promesy) o Ich
przyznaniu badZ zapewnieniu finansowania,

6) pozostate dochody — winny by¢ ustalone w oparciu o rzetelng analize moiliwosci
pozyskania dochoddw z danego irédia.

. Przy planowaniu wydatkéw budzetowych, za baze analityczno-poréwnawczy do
opracowania projektu budzetu na rok 2024 we wszystkich elementach kalkulacyjnych
wydatkow, za wyjatkiem wydatkéw inwestycyjnych i remontowych nalezy przyjaé
nastepujace dane:

1) przewidywane wykonanie do korca 2023 roku,

2) potrzeby na 2024 rok.

. Zaleca sie w planowaniu wydatkéw uwzgledni¢ przede wszystkim wydatki konieczne.
Nalezy bezwzglednie uzasadnié¢ wydatkl, ktére w kolejnych latach beda charakteryzowa¢
sie wzrostem ponad inflacje.

. Planujgc wydatki biezace | majatkowe naleizy wzigé pod uwage w pierwszej kolejnosci

zadania wiasne gminy, zlecone, kontynuowane i wynikajace z zawartych umodw, w tym:

1) wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane okre$la sie wg planowanego zatrudnienia na
dziert 31 grudnia 2023 r. z uwzglednieniem obowigzkowych zmian wynagrodzen, ktére
beda mialy miejsce w 2024 roku wynikajace z przepisow o wynagradzaniu
pracownikdw, z wyszczegdlnieniem wynagrodzert osobowych z uméw o prace (wraz
ze wszystkimi statymi elementami wynagrodzenia i dodatkami stazowymi), odpraw
emerytalno-rentowych, nagréd jubileuszowych, premii, dodatkéw, nagréd oraz innych
w tym zmiennych elementéw wynagrodzenia - wymienic jakie z podziatem na kwoty.

2) wydatki rzeczowe, bez wydatkdw na remonty i obstuge diugu na poziomie
przewidywanego wykonania 2023 roku;

3) pozostate wydatki bieigce planuje sie w sposéb celowy i oszczedny z zachowaniem
zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw. W trakcie planowania
i realizacji budzetu obowiazuja przepisy dotyczace gospodarki finansowej i zasady
odpowiedzialnoscl za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych. Kalkulacje
wydatkéw nalezy sporzadzic w sposéb racjonalny i celowy z uwzglednieniem
w pierwszej kolejnosci zadarh obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych
i wynikajacych z zawartych uméw. Naleizy wigc ograniczyé wydatki bieigce na
poziomie zapewniajacym sprawne i nieprzerwane funkcjonowanie jednostek;

4) wydatki finansowane dotacja celowy z budietu paristwa na poziomie kwot
przewidywanych do wykonania w budzecie w 2023 roku. Po przedtoieniu przez
dysponentdw Srodkéw wstepnych kwot dotacji na rok 2024 nastgpi dostosowanie
wydatkow do tych wielkosci;

5) projekt planu wydatkéw powinien zawieraé szczegétowe uzasadnienie wzrostu lub
spadku przewidywanych na rok 2024 wydatkéw w pordwnaniu z 2023 roklem;
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6) dotacje dla jednostek spoza sektora finanséw publicznych nalezy proponowa¢ na
realizacje okreslonych zadah gminy, z podaniem kwoty dotacji i zakresu rzeczowego
zleconego zadania;

7) dotacje podmiotowa dla instytucji kultury nalely planowa¢ na poziomie
przewidywanego wykonania w roku 2023 ze $rodkéw wiasnych gminy,
z uwzglednieniem wskazanych wskaZnikéw makroekonomicznych;

8) planowane wydatki majatkowe oraz wydatki na remonty okresla sig¢ w wysokosci
niezbednej do poniesienia w 2024 roku oraz w kolejnych latach (WPF) dla zadan
wieloletnich;

9) Projekt planu wydatkéw inwestycyjnych powinien zawierac nastgpujace dane:

a) nazwe, lokalizacje inwestycji | szczegétowy opis,

b) termin realizacji (rok rozpoczecia t zakoriczenia),

c) wartos¢ zadania,

d) czy jest opracowana dokumentacja techniczna, czy jest pozwolenie na budowe
(wskazaé date waznosci pozwolenia),

e) dotychczas poniesione naklady (jezeli byty),

f) érodki niezbedne do zakoriczenia inwestycji z podziatem na poszczegdlne lata,

g) zwiezly opls stanu zaawansowania prac,

h) #rédta finansowania;

10)wykaz zadari remontowych, planowanych do realizacji w roku 2023 powinien

uwzgledniaé:

a) nazwe zadania i termin realizacji,

b) uzasadnienie potrzeby wykonania remontu,

¢) szacunkowa warto$é prac remontowych,

w wykazie tym nalezy wskaza¢ te zadania, ktorych realizacja jest konieczna z uwagi na
zalecenia pokontrolne stuzb i inspekcji, z podaniem jakich stuzb i inspekcji dotycza;

11) wydatki na obstuge dtugu w zwigzku z zaciggnigtymi dtugoterminowymi
zobowiazaniami z tytutu kredytéw i pozyczek nalezy oszacowaé w wysokosci
wynikajgcej z zawartych umodw;

12) wydatki na realizacje Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Problemdw
Alkoholowych oraz Przeciwdziatania Narkomanii nalezy oszacowaé w wysokoscl
prognozowanych dochodéw z tytutu optat za wydawanie zezwoleh na sprzedaz
napojéw alkcholowych;

13) wprowadzajac nowe zadanie do finansowania z budzetu gminy naleZy okreéli¢ jego
skutki finansowe dla budzetu w catym okresie jego realizacji.

. Zobowiazuje kierownikéw referatéw Urzedu Gminy Czernica oraz kierownikéw
i dyrektoréw jednostek organizacyjnych gminy — kazdego w swoim zakresie dziatania - do
poszukiwania innych Zrédet finansowania dziatalnosci biezgcej, inwestycji oraz remontow,
poprzez skiadanie wnioskéw do funduszy celowych, unijnych oraz innych dysponentdéw
érodkéw. Informacje o podjetych dziataniach oraz kalkulacja kosztéw winna stanowi¢
zatacznik do przygotowanego projektu planu.

. Materiaty planistyczne do projektu budietu na 2024 rok zobowigzani, o ktdrych mowa
w § 1 sporzadzajg w formie tabelarycznej wraz z uzasadnieniem. Czg$¢ tabelaryczng
naleiy opracowaé w podziale na dzialy, rozdzialy | paragrafy, zadania (jezeli dotyczy),
z tym, ze nalezy sporzadzi¢ oddzielng tabele dla remontéw oraz oddzielng tabele dla
wydatkow Inwestycyjnych z kwota podsumowujacy wykaz. Uzasadnienie natomiast
powinno stanowié¢ uzupetnienie do czesci tabelarycznej, w tym:

a) w zakresie dochodéw, sposéb szacowania dochoddw wraz z uzasadnieniem,

b) w zakresie wydatkdw, zakres rzeczowy planowany do realizacji w 2024 roku.
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9. Réwnolegle z opracowaniem propozycji do projektu uchwaty budietowej na rok 2024
przygotowywana jest wieloletnia prognoza finansowa. Zobowiazani, o ktdrych mowa
w § 1, sporzadzajg w formie tabelarycznej wraz z uzasadnienlem, wykaz przedsiewzigé
w zakresie wydatkow biezacych jak i w zakresie wydatkéw majatkowych, o ktoérych mowa
w art. 226 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych.

10. Materialy nalezy sktada¢ w wersji papierowej oraz elektronicznej na adres:
skarbnik@czernica.pl.

11. Komisje state rady gminy, radni, sottysi, organizacje pozarzadowe mogg skfada¢ do
Urzedu Gminy Czernica w formie papierowej lub elektronicznej wnioski do projektu
budzetu gminy na 2024 rok w terminie do 30 wrzesnia 2023 roku.

12.  Wnioski zfozone po 30 wrzeénia 2023 roku nie beda brane pod uwage przy
opracowaniu projektu budzetu na 2024 rok.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam skarbnikowi gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w 2ycie z dniem podpisania.




