ZARZADZENIE NR 0050.115.2022
WOITA GMINY CZERNICA

z dnla 13 padziernika 2022 r.

w sprawie przeprowadzenia peinej inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych Gminy Czernica wedfug stanu
na dzieri 31 grudnia 2022 r oraz powotania Komis)i Inwentaryzacyjnej

Na podstawie art.33 ust.1 ustawy z dnla 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym (Dz.U. z 2022 r. poz.559
ze zm.) oraz art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2021 r. poz. 217 ze zm.),
zarzadzam co nastepuje:

§ 1. 1. Przeprowadzenie petnej inwentaryzacjl sktadnikéw majatkowych stanowigcych wiasnoéé Urzedu
Gminy Czernica na dzieri 31.12.2022 r,

2. Celem peinej- inwentaryzacjl jest ustalenie rzeczywistego stanu skiadnikdw majgtkowych na dzier
31 grudnia 2022 r.

3. Ustalam termin rozpoczecia inwentaryzacji na dzierh 02.11.2022r. atermin jej zakoiiczenla na
15.01.2023 r,

§ 2. Ustala sie nastepujgcy zakres isposéb przeprowadzenia w Urzedzie Gminy iGminy Czernica
inwentaryzacji majatku wedtug stanu na dziert 31.12.2022 r.

1) Droga spisu z natury:

a) nieruchomosci zaliczane do $érodkéw trwatych,

b) $rodki trwate znajdujgce sie na terenie strzezonym,

c) érodki trwate i wyposazenle bedace wiasnoscia innych jednostek (bez gruntéw | praw majgtkowych).
2) drogg weryfikacji — poréwnania danych z ewldencji z dokumentacjg i ich analiza:

a) grunty oraz trudno dostgpne ogladowi $rodki trwate {rurociagi, kable itp.},

b) prawo wieczystego uzytkowania gruntu,

¢) wartoéci niematerialne i prawne,

d) naleznosci sporne i watpliwe,

e) rozrachunki o charakterze publicznoprawnym,

f) rozrachunki z pracownikami,

g) rozliczenia miedzyokresowe,

h) kapitaly, fundusze i rezerwy,

i) $rodki trwate w budowie z wyjatkiem stanowigcych ich element maszyn | urzadzen,

j) naleznosci | zobowlgzania wobec 0séb nie prowadzgcych ksigg rachunkowych {oséb fizycznych),

k) oraz pozostate niewymienione wyzej skfadniki aktywéw ipasywéw (w tym réwniez wszystkie
zobowigzania).

§ 3. 1. Powotuje sie Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie:
1) Sekretarz gminy Marcin Golariski — Przewodniczacy;
2) Kierownlk Referatu Mienia i Transportu Publicznego llona Czupta — Zastepca Przewodniczgcego;

3) Kierownik Referatu Gospodarki Przestrzennej i Inwestycji Ewelina Dobrowolska — Radomiriska —
cztonek;



4) Beata Wachowska = Czionek;
5) Tomasz Jankowski = Czionek;
6) Irmina Janu$ - Cztonek.

2. Komisja moze podejmowa¢ decyzje w skfadzie 4 osobowym, z tym Ze zawsze musi by¢ Przewodniczacy
lub Zastepca Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej.

3. Celem sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje sie zespoly spisowe podlegte Komisji
Inwentaryzacyjnej:

1) Do przeprowadzenla spisu mienia znajdujacego si¢ w budynku Urzedu Gminy Czernica:
Zespbt spisowy nr 1:

- Beata Perner — czionek zespotu spisowego

- Marcin Gatandziej - cztonek zespotu spisowego
2) Do przeprowadzenia spisu mienia znajdujacego sie poza budynkiem Urzedu Gminy Czernica:
Zespot spisowy nr 2:

- Anna Zawisza — cztonek zespotu spisowego

- Klaudia Liczner - cztonek zespotu spisowego
Zespét spisowy nr 3

- Anna Hojka — cztonek zespolu spisowego

- Magdalena Pindral - cztonek zespolu spisowego
3) Do przeprowadzenia weryfikacji wartosci niematerialnych:
Zespét spisowy nr 4

- Krzysztof Pindera — czionek zespotu weryfikacyjnego

- Aleksandra Szargut - cztonek zespotu weryfikacyjnego
4) Do przeprowadzenia weryfikacji gruntéw, budowll oraz $rodkéw trwalych trudno dostepnych:
Zespét spisowy nr5

- Katarzyna Biernacka — cztonek zespotu weryfikacyjnego

- Marta Goszczyriska - cztonek zespotu weryfikacyjnego

- Joanna Indyka - cztonek zespotu weryfikacyjnego

4, Spis z natury majatku objetego ewidencjq iloSclowo — warto$ciowg przeprowadza si¢ za pomocy
terminala z czytnikiem kodéw kreskowych. Osobg odpowiedzialng za import danych z terminala do ewidenc;ji
érodkéw trwatych jest: Krzysztof Pindera, Srodki trwate ktérych spisanie nie jest mozliwe za pomocq czytnika
naleiy spisa¢ recznie na arkuszach spisowych.

§ 4. Zespoly spisowe prowadza inwentaryzacjq we wspétpracy z kierownikami wydziatéw i pracownikami
odpowiedzialnyml merytorycznie.

§ 5. Za sprawny | terminowy przebieg inwentaryzacji odpowiada Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej.
Zobowigzuje sie Komisje Inwentaryzacyjna do przestrzegania ogdinie obowigzujcych przepiséw
o inwentaryzacji oraz doktadne I rzetelne jej przeprowadzenie.

§ 6. Osoby powotane na cztonkéw komisji zobowigzane sq do rzetelnego |prawidiowego — zgodnie
z obowiazujacymi przepisami — przeprowadzenia inwentaryzac]i zgodnie ze stanem faktycznym.



§ 7. Przed rozpoczgciem spisu czionkowie komisji wyznaczeni do przeprowadzenia inwentaryzacji metodg
spisu z natury z zastosowaniem kolektora zostang przeszkoleni przez informatyka w zakresle funkcjonowania
i obstugi urzadzen | programu komputerowego w zakresie postgpowania przy sporzadzaniu inwentaryzacji.

§ 8. 1. Arkusze spisowe oraz inne materiaty z inwentaryzacji nale2y przekaza¢ Przewodniczgcemu Komisji
Inwentaryzacyjnej w terminie do 15 stycznia 2023 roku.

2. Komisja inwentaryzacyjna, po zakoficzeniu spisu z natury, przedktada protokét weryfikacji réznic
inwentaryzacyjnych do 15 lutego 2023 roku.

3. Wyceny oraz ustalenia réini¢ inwentaryzacyjnych wszystkich rzeczowych sktadnikéw majatkowych nalezy
dokonaé w terminie do 15 marca 2023 r.

§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Przewodniczagcemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ 10. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podplsania.






