Zarzadzenie Nr 0050.101.2020
Wadjta Gminy Czernica
z dnia 30 wrzesnia 2020 r.

w sprawie profilaktyki i koniecznosci podejmowania dziatari zapobiegawczych przed
rozprzestrzenianiem wirusa COVID-19 majacych na celu ochrone zdrowia i Zycia

pracownikéw i interesantéw Urzedu Gminy Czernica

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 713 ze zm.) oraz § 15 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra Pracy
i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997 r. w sprawie ogéinych przepiséw bezpieczenstwa i
higieny pracy (t.j. Dz. U. z 2003 r. Nr 169, poz. 1650 z pdzn. zm.) w zw. z art. 207 § 1 Kodeksu
pracy (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1320 ze zm.), zarzadzam co nastepuje:

§ 1. W celu maksymalnego zabezpieczenia zdrowia oséb przebywajacych na terenie
Urzedu Gminy Czernica wprowadza sie nastepujace zasady:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

w godzinach pracy urzedu wyznaczony pracownik monitoruje ilo$¢ oséb
wchodzacych i przebywajacych jednoczesnie na terenie budynku Urzedu,
przestrzega interesantéw o obowiagzku dezynfekcji rak oraz zastaniania ust i nosa
podczas przebywania na terenie budynku Urzedu;

na terenie urzgdu moga przebywac jedynie osoby zdrowe, bez objawéw
chorobowych sugerujacych chorobe zakaing;

na terenie urzedu nie moga przebywac osoby chore, odbywajace kwarantanne,
przebywajgce z osoba odbywajaca kwarantanne lub bedace w izolacji na
warunkach domowych;

ogranicza sie bezposredni kontakt z interesantem poprzez umieszczong w holu
gtéwnym budynku dodatkowa bariere szklang, umozliwiajacy zatatwianie spraw
przez okienko podawcze;

dla interesantéw zatatwiajacych sprawy w kasie banku oraz w Urzedzie Stanu
Cywilnego do odwotania zostaje wydzielony specjainy korytarz komunikacyjny
umozliwiajacy poruszanie sie wylacznie w tej strefie;

przy wejsciu do budynku urzedu umieszczona zostaje skrzynka podawcza, do ktérej
mozna ztozy¢ korespondencje w dowolnym czasie bez koniecznoéci wchodzenia do
budynku urzedu;

wszystkim osobom przebywajacym w budynku urzedu zapewnia sie przy gtéwnym
wejéciu do budynku oraz na wszystkich kondygnacjach dozowniki wypetnione
ptynem do dezynfekcji rak;

pracownikom urzedu zapewnia sie jednorazowe rekawiczki w celu wykonywania
codziennej pracy;

w trakcie pracy nalezy unikaé przebywania w grupie powyzej dwdch osob;

10) w pokoju socjalnym jednoczesnie moga przebywaé maksymalnie dwie osoby;
11) kazda osoba przebywajaca w urzedzie korzysta z wtasnych, o ile to mozliwe

przedmiotéw biurowych i nie nalezy pozycza¢ tych przedmiotéw od innych os6b;

12) spotkania w urzedzie z osobami z zewnatrz ogranicza sie do minimum,

a w przypadku koniecznosci zorganizowania spotkania na terenie urzedu, wszystkie
osoby uczestniczace w spotkaniu winny mieé zastonigte usta i nos, a odlegtoéé
miedzy uczestnikami spotkania nie moze by¢ mniejsza niz 1.5m;



13) po kazdym zakoriczonym dniu pracy dokonuje sie dezynfekcji wszystkich klamek
w drzwiach, uchwytéw i powierzchni czgsto dotykanych;

14) w zaleznosci od potrzeb, nie rzadziej niz 1 raz w tygodniu dokonuje sig ozonowania
wszystkich pomieszczeri biurowych w budynku urzedu;

15) w sytuacji wykonywania pracy przez kilku pracownikéw w jednym pomieszczeniu
biurowym umozliwia sie¢ pracownikom prace zdalng w zaleinosci od ilosci
realizowanych spraw na danym stanowisku pracy i technicznych mozliwosci;

16) ogranicza sie podréze i wyjazdy stuzbowe pracownikéw do niezbgdnego minimum;

17) zasadno$¢ wyjazdu pracownikéw urzedu na szkolenia i konferencje kazdorazowo
musi by¢ konsultowana z Wéjtem Gminy lub osobg przez niego wyznaczong;

18) nalezy zwrdcié szczegding uwage aby nie dotykac dtorimi okolic twarzy, a zwtaszcza
oczu, nosa i ust, a takze przestrzegac higieny kaszlu i kichania.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam sekretarzowi gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w 2ycie z dniem podpisania.
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