wWOoJT
GMINY CZERNICA
woj. dolnoslgskie
Zarzadzenie nr 0050.121.2015
Wéjta Gminy Czernica

z dnia 07.10.2015

w sprawie zmiany zarzadzenia nr 0050.118.2013 dnia 30.12.2013 o powotaniu Jednostki Realizujacej
Projekt,

Na podstawie art.31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz.
594, ze zm.) w zwigzku z wytycznymi dla ubiegajacych sig o dofinansowanie z Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko,

zarzadza sie co nastepuje:
§1.

W zwiazku z koniecznoscig aktualizacji zadari Jednostki Realizujacej Projekt (JRP) aktualizacji wymaga
Zatacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia nr 0050.121.2015

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatacznik nr1

do zarzadzenie nr 0050.121.2015
Wéjta Gminy Czernica

z dnia 07.10.2015

Regulamin organizacyjny Jednostki Realizujacej Projekt pn.: ,Uporzadkowanie gospodarki sciekowej

na terenie gminy Czernica”.

W obrebie struktur Urzedu Gminy Czernica oraz ZGK Czernica utworzona zostaje Jednostka Realizujgca
Projekt — JRP odpowiedzialna za wdrozenie i realizacje projektu pn.: ,Uporzadkowanie gospodarki

$éciekowej na terenie gminy Czernica”

1.

10.

14.

JRP powotana zostaje w celu prawidtowej realizacji projektu
Pracami JRP kieruje Petnomocnik ds. Realizacji Projektu ( MAO ), powotany w drodze
Zarzadzenia Wéjta. Petnomocnik jest bezposrednim przetozonym dla wszystkich pracownikow
i 0s6b pracujacych w JRP
Petnomocnik podlega bezposrednio Wojtowi
W przypadku nieobecnoéci Petnomocnika, pracami JRP kieruje Kierownik JRP, nie dtuzej jednak
niz przez 30 dni kalendarzowych.
W sytuacji nieobecnosci Petnomocnika przekraczajacej 30 dni kalendarzowe Wojt powotuje na
to stanowisko inng osobe w drodze zarzadzenia
W sktad JRP wchodzg nastepujace stanowiska:
a) Petnomocnik ds. Realizacji Projektu — Inspektor ds. Pozyskiwania Srodkéw Zewnetrznych
b) Kierownik JRP — Kierownik GKil
c) Stanowisko ds. nadzoru i rozliczer finansowych — Skarbnik Gminy

e Stanowisko ds. ksiegowosci

e Stanowisko ds. rozliczen i ptatnosci
d) Stanowisko ds. zamoéwien publicznych

e) Stanowisko ds. inwestycji liniowych i prawa wodnego

f) Stanowisko ds. nadzoru i doradztwa technicznego

Dokumenty niezastrzezone do wylacznego podpisu dla Wojta przepisami prawa podpisuje
(MAO)

Pisma podpisywane przez Petnomocnika winny by¢ opatrzone jego imienng pieczgcia

JRP postuguje sie pieczecia podituzng wskazujgca nazwe projektu oraz nazwe i adres
beneficjenta

W sprawach nieuregulowanych przepisami prawa i Zarzadzeniami Wéjta Petnomocnik wydaje
stosowne decyzje w formie pisemnej

Zmiany w regulaminie mogg by¢ dokonywane w drodze Zarzadzenia Wojta



Schemat organizacyjny Jednostki Realizujacej Projekt
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Zatacznik nr 2

do zarzadzenie nr 0050.121.2015
Woéjta Gminy Czernica

z dnia 07.10.2015

Zadania Jednostki Realizujacej Projekt pn.: ,Uporzadkowanie gospodarki sciekowej na terenie gminy
Czernica”.

Do zadan Jednostki Realizujacej Projekt naleze¢ bedzie w szczegdlnosci:

e realizacja Projektu poprzez zarzadzanie i wdrazanie rzeczowe oraz finansowe przy stosowaniu
procedur i formularzy zgodnie z wytycznymi Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko,

e sporzadzanie i aktualizacja harmonogramu realizacji Projektu, Planu Finansowania Projektu oraz
innych sprawozdan i informacji dla Instytucji Posredniczacej,

e zawieranie przez upowaznionych przedstawicieli beneficjenta Kontraktéw z Wykonawcami,

e zapewnienie ciaglosci finansowania Projektu zgodnie z Planem Finansowania Projektu,
zapewnienie terminowej realizacji ptatnosci,

e zarzadzanie ptatnoéciami na rachunku Projektu w imieniu i na rzecz beneficjenta,

e uzyskanie i przyjecie do realizacji projektow budowlanych dla zadari objgtych Projektem wraz ze
wszystkimi opiniami, uzgodnieniami i zezwoleniami wymaganymi przez przepisy prawa polskiego,

e organizacja narad koordynacyjnych na terenie wykonywania prac budowlanych okres$lonych
Projektem,

e zapewnienie realizacji prac budowlanych zgodnie z polskim prawem budowlanym oraz zgodnie z
Harmonogramem Rzeczowo-Finansowym,

e zapewnienie wiaéciwego nadzoru nad realizacjg Projektu, w tym przez wspotprace z Inzynierem
Kontraktu zgodnie z postanowieniami odpowiednich Uméw z Wykonawca,

e bezposrednia wspéipraca z wykonawcami i inzynierami, z instytucjami wskazanymi w POIIS, z
organami administracji, stuzbami i innymi instytucjami pafistwowymi w zakresie wymaganym do
prawidtowej realizacji Projektu,

e zorganizowanie przeprowadzenia audytu finansowego realizacji catego Projektu, po uptywie
kazdego roku obrachunkowego.

Do zakresu zadar i odpowiedzialnosci pracownikéw JRP nalezec¢ bedzie w szczeg6lnosci:

Petnomocnik ds. realizacji projektu (MAO)

Do zadari Petnomocnika ds. realizacji projektu (MAO) nalezato bedzie w szczeg6lnosci:

e nadzorowanie pracy i poprawnosci dziatania JRP ,Uporzadkowanie gospodarki Sciekowej na
terenie gminy Czernica”,

e zapewnienie realizacji Projektu zgodnie z zasadami obowigzujacymi w systemie realizacji
Projektéw wspétfinansowanych z Funduszu Spéjnosci w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko, w ustawie Prawo Zamodwien Publicznych oraz w przepisach prawa
polskiego i wspdlnotowego,

e nadzér nad zapewnieniem ciggtosci finansowania projektu,

e zatwierdzanie umOw na ustugi, dostawy i roboty budowlane zwigzane z wdrazaniem projektu,

e zatwierdzanie dokumentéw zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowania o
udzielenie zamdwienia publicznego w ramach Projektu,

e nadzorowanie wspétpracy pomiedzy JRP, a Wykonawcami i Inzynierem Kontraktu,

e nadzorowanie dziatan zmierzajgcych do zatozenia przez Beneficjenta rachunku bankowego
Projektu przed pierwszym przekazaniem srodkéw z Funduszu Sp6jnosci,



e monitorowanie rzeczowego i finansowego postepu w realizacji projektu, pod katem zgodnosci z
przepisami prawa krajowego i wspdlnotowego, a w szczegdInosci z zasadami dla projektow
zatwierdzonych w ramach Funduszu Spéjnosci,

e monitorowanie i zatwierdzanie realizacji zadan inwestycyjnych pod katem zgodnosci z Planami
Ptatnoéci, Planami Wystgpien i Harmonogramami Rzeczowo-Finansowymi oraz Efektu
Ekologicznego,

e zatwierdzanie i podpisywanie miesiecznych sprawozdan finansowych, a takze parafowanie
wstepnych wersji pétrocznych i rocznych raportéw monitorujgcych dla Komitetu Monitorujgcego,

e podpisywanie wnioskéw Beneficjenta o przekazanie $rodkéw (wniosek o zaliczke z rozliczeniem,
zaliczke bez rozliczania lub o refundacje) wraz z niezbednymi dokumentami, warunkujacymi
przekazanie srodkow,

e podpisywanie dokumentéw rozliczeniowych, w tym faktur, dotyczacych ponoszonych przez
Beneficjenta wydatkow kwalifikowanych Projektu,

e podpisywanie Wniosku o ptatnos¢ koricowg wraz z niezbednymi dokumentami, warunkujacymi
przekazanie srodkow,

e zapewnienie przechowywania cato$ci dokumentacji zwigzanej z czynnosciami wykonywanymi na
tym stanowisku w strukturze JRP,

e wspdtpraca z pozostalymi pracownikami JRP w przygotowaniu i opracowaniu wszelkiej
dokumentacji i raportow z realizacji Projektu,

e wspotpraca z instytucjami wskazanymi w POIiS, z organami administracji, stuzbami i innymi
instytucjami paristwowymi w zakresie wymaganym do prawidfowej realizacji i rozliczenia Projektu,

e akceptacja Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia dla wszystkich postgpowan o udzielenie
zamoOwienia publicznego ogtaszanych w ramach Projektu,

e nadzorowanie wdrozenia wewnetrznych regulacji okreslajacych organizacje, sktad, tryb pracy oraz
zakres obowigzkéw komisji przetargowych,

e kontrolowanie prawidtowego wypetniania obowigzkéw w zakresie promocji przedsiewzigcia oraz
realizacji obowigzkéw informacyjnych,

e reprezentowanie Gminy Czernica wobec Instytucji Posredniczgcej i Instytucji Zarzadzajacej,

e reprezentowanie Gminy Czernica we wszelkiego rodzaju sporach, z wykonawcami wynikajacych z
zawartych uméw o udzielenie zaméwien publicznych,

e reprezentowanie Gminy Czernica

Kierownik JRP

Do zadar Kierownika Jednostki Realizujgcej Projekt nalezato bedzie w szczegélnosci:

e nadzorowanie nad przygotowywanymi wykazami przetargu, harmonogramu procedur
przetargowych, planéw pfatnosci, harmonograméw rzeczowo-finansowych i wyliczenia Efektu
Ekologicznego,

e organizacja prac dotyczacych przygotowania dokumentacji przetargowych dla wszystkich
przetargéw zatozonych w harmonogramie realizacji Projektu,

e przestrzeganie instrukcji i procedur wdrazania projektu zgodnie z wytycznymi Instytucji
Zarzadzajace, Instytucji Posredniczacej,

e bezposredni nadzoér nad prawidtowa realizacjg zadan zgodnie z umowa o dofinansowanie,

e nadz6r nad przygotowaniem niezbednych materiatéw i analiz,

e niezwloczne informowanie MAO o istniejgcych lub przewidywanych zagrozeniach majgcych wptyw
na wtasciwe wykonanie Projektu oraz przedktadanie propozycji rozwigzan,

e organizowanie i udziat w spotkaniach w toku realizacji Projektu,

e zapewnienie wglagdu do dokumentacji Projektu upowaznionym instytucjom,

e zapewnienie warunkéw pracy dla kontroli wewngtrznych, zewnetrznych i audytow,



zapewnienie warunkéw i ogélny nadzor nad przechowywaniem catosci dokumentacji zwigzanej z
zarzadzaniem finansowym, technicznym oraz Kontraktami zgodnie z wymaganiami
archiwizacyjnymi Instytucji Zarzadzajgcej,

wspotpraca z jednostkami organizacyjnymi uczestniczacymi w realizacji Projektu oraz z
pozostatymi pracownikami JRP w szczegdInosci z , pracownikiem ds. inwestycji liniowych i prawa
wodnego, Petnomocnikiem ds. realizacji projektu oraz pracownikiem ds. nadzoru i doradztwa
technicznego,

wspotpraca z wykonawcami, projektantami, Zaktadem Gospodarki Komunalnej ,Czernica”, w
zakresie sprawnej realizacji projektu wraz z uzyskaniem niezbednych uzgodnient zewngtrznych,
decyzji Srodowiskowych, itp,

wystepowanie z wnioskami organizacyjnymi i personalnymi dotyczacymi pracownikéw JRP do
MAO,

wykonywanie innych zadar zleconych przez MAO,

prowadzenie monitoringu postepu prac w ramach Projektu i przestrzeganie ich zgodnosci z
harmonogramem rzeczowo-finansowym,

opracowanie i wdrozenie procedur wewnetrznych JRP.

Stanowisko ds. nadzoru i rozliczer finansowych (Skarbnik)

Pracownik stanowiska ds. nadzoru i rozliczern finansowych petni¢ bedzie nadzér nad

zapewnieniem ciggtoéci finansowania zadan realizowanych w ramach Projektu oraz prawidtowym
rozliczaniem Projektu.

Zadania swoje bedzie petni¢ przy wspétpracy z pracownikiem na stanowisku ds. ksiggowosci oraz
pracownikiem na stanowisku ds. rozliczen i ptatnosci oraz pozostatymi pracownikami JRP.

Do zakresu obowigzkéw pracownika na stanowisku ds. ksiegowosci nalezato bedzie w

szczegolnosci:

prowadzenie rachunkowosci Projektu,

przygotowywanie informacji, sprawozdan i raportow z przebiegu i realizacji Projektu,
sporzadzanie i aktualizacja Planéw Finansowania Projektu,

podejmowanie dziatan dla zapewnienia cigglosci finansowania Projektu zgodnie z
Harmonogramem Realizacji Projektu, Planem Finansowania Projektu, Opisem Projektu,
prawidfowe rozliczanie zadan ujetych w umowie o dofinansowanie Projektu,

terminowe przygotowywanie wnioskéw o przekazanie srodkéw finansowych z Funduszu Spéjnosci
oraz innych zrédet finansowania,

dokonywanie weryfikacji formalno-rachunkowej faktur oraz dokumentéw kontraktowych,
zapewnienie terminowej realizacji ptatnosci zobowigzan Zamawiajacego wynikajacych z realizacji
Projektu,

zapewnienie warunkéw pracy dla kontroli wewnetrznych, zewnetrznych i audytow,

zapewnienie przechowywania catosci dokumentacji zwigzanej z zarzadzaniem finansowym oraz
kontraktami zgodnie z wymaganiami archiwizacyjnymi Instytucji Posredniczacej,

wspotpraca z pracownikami JRP w zakresie przygotowania dokumentéw projektowych w czgsci
finansowej (m.in. wnioski, harmonogramy),

wspotpraca z pracownikiem ds. nadzoru i rozliczen finansowych (Skarbnik), pracownikiem ds.
rozliczern i pfatnoéci (Gtéwny Ksiegowy ZGK ,Czernica”__ w zakresie: realizacji polityki
rachunkowosci, instrukcji obiegu dokumentow, ewidencji $rodkéw trwatych, archiwizacji
dokumentow,



e wspdipraca z instytucjami zewnetrznymi - finansowymi, skarbowymi i bankami w zakresie
finansowo-ksiegowym.

Do zakresu obowigzkéw pracownika na stanowisku ds. rozliczeri i ptatnosci (Gtéwny ksiegowy
ZGK ,Czernica”) nalezato bedzie w szczegdlnosci:

* zapewnienie terminowej realizacji ptatnosci zobowigzari Zamawiajgcego wynikajacych z zawartej
umowy z Wykonawcg robét budowlano-montazowych w ramach projektu,

e prowadzenie rejestru faktur Projektu na potrzeby sprawozdawczo-rozliczeniowe,

¢ dokonywania weryfikacji formalno-rachunkowej i opisu faktur oraz dokumentéw kontraktowych,

® przygotowywanie danych umozliwiajacych terminowe przygotowanie wszelkich wymaganych
raportdw i wystapien ptatnosci dotyczacych Projektu,

* zapewnienie przechowywania cato$ci dokumentacji zwigzanej z czynnosciami wykonywanymi na
tym stanowisku w strukturze JRP,

* wspoétpraca z pracownikami JRP w zakresie przygotowania dokumentéw projektowych w czesci
finansowej (m.in. wnioski, harmonogramy).

e wspotpraca z pracownikiem ds. nadzoru i rozliczen finansowych (Skarbnik), pracownikiem ds.
rozliczern i pfatnosci (Gtéwny Ksiegowy ZGK ,Czernica” w zakresie: realizacji polityki
rachunkowosci, instrukcji obiegu dokumentdw, ewidencji $rodkéw trwatych, archiwizacji
dokumentow,

e wspdtpraca z instytucjami zewnetrznymi - finansowymi, skarbowymi i bankami w zakresie
finansowo-ksiegowym,

e prowadzenie innych czynnosci ksiggowych wymaganych dla sprawnego zarzadzania Projektem.

Stanowisko ds. inwestycji liniowych i prawa wodnego

Do zadan pracownika na stanowisku ds. inwestycji liniowych i prawa wodnego nalezato bedzie
w szczegdblnosci:

e analiza i opiniowanie taryf za wode i $cieki oraz wieloletnich planéw rozwoju i modernizacji
urzgdzen wodociggowych i kanalizacyjnych,

¢ kontrola realizacji zobowigzan wynikajacych z uméw zapewniajacych zewnetrzne dofinansowanie
projektow,

e kierowanie, koordynacja i nadzér nad pracami technicznymi JRP,

* przygotowywanie i tworzenie warunkéw do realizacji Projektu w zakresie praw do prowadzenia
inwestycji,

e przygotowywanie i aktualizacja harmonogramu Realizacji Projektu, Planu finansowania Projektu,
Opisu Projektu,

e zapewnienie przechowywania catosci dokumentacji zwigzanej z czynnosciami wykonywanymi na
tym stanowisku w strukturze JRP,

e wspofpraca z jednostkami organizacyjnymi uczestniczacymi w realizacji Projektu oraz z
pozostatymi pracownikami JRP,

* wspotpraca z wykonawcami, projektantami, Zaktadem Gospodarki Komunalnej ,Czernica”, w
zakresie sprawnej realizacji projektu wraz z uzyskaniem niezbednych uzgodnien zewnetrznych,
decyzji Srodowiskowych, itp,

e czynnosci zwigzane z kierowaniem, koordynacjg i nadzorem nad pracami technicznymi JRP.



Stanowisko ds. zamdéwien publicznych

Do zadann pracownika na stanowisku ds. zaméwien publicznych nalezato bedzie w
szczegblnosci:

® pomoc merytoryczna w pracach dotyczacych przygotowania dokumentacji przetargowych dla
wszystkich przetargéw zatozonych w Harmonogramie Realizacji Projektu,

® zapewnienie przechowywania cato$ci dokumentacji zwigzanej z czynnosciami wykonywanymi na
tym stanowisku w strukturze JRP,

® wspolpraca z jednostkami organizacyjnymi uczestniczacymi w realizacji Projektu oraz z
pozostatymi pracownikami JRP, szczegdlnie z pracownikiem na stanowisku ds. inwestycji liniowych
i prawa wodnego oraz Petnomocnikiem ds. realizacji projektu,

® czynnosci z zakresu postepowar przetargowych i zaméwieri z wolnej reki wynikajace ze specyfiki
Projektu przekazane przez Kierownika JRP.

Stanowisko ds. nadzoru i doradztwa technicznego (Dyrektor ZGK ,Czernica”)

Do zadan pracownika na stanowisku ds. nadzoru i doradztwa technicznego nalezato bedzie w
szczegolnosci:

* nadzér nad terminowa realizacjg ptatnosci zobowigzan Zamawiajacego wynikajacych z zawartej
umowy z Wykonawca robét budowlano-montazowych w ramach projektu,

* zapewnienie przechowywania catosci dokumentacji zwigzanej z czynnosciami wykonywanymi na
tym stanowisku w strukturze JRP,

* wspélpraca z jednostkami organizacyjnymi uczestniczacymi w realizacji Projektu oraz z
pozostatymi pracownikami JRP,

* wspdtpraca z wykonawcami, projektantami, Urzedem Gminy Czernica, w zakresie sprawnej
realizacji projektu wraz z uzyskaniem niezbednych uzgodnien zewnetrznych, decyzji
srodowiskowych, itp.

* opis faktur oraz dokumentéw technicznych pod wzgledem merytorycznym.



