ZARZADZENIE Nr 0050.62.2018
Wojta Gminy Czernica z dnia 27 czerwca 2018r.

w sprawie regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w budynku

Urz¢du Gminy Czernica

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 oraz art. 9a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. t;j. 2018, poz. 994 ze zm.) w zwiazku z art. 43 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r.o pracownikach samorzadowych (Dz. U. t.j. 2016, poz. 902 ze zm.) i art. 222 § 6 ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. t.j. 2018, poz. 917 ze zm.),

Wéjt Gminy Czernica zarzadza co nastepuje:

§1. Wprowadzam w Urzedzie Gminy Czernica regulamin funkcjonowania monitoringu
wizyjnego, stanowiacy zatgeznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2. Zobowigzuj¢ wszystkich pracownikéw zatrudnionych w Urzedzie Gminy Czernica
do zapoznania si¢ z tresciag regulaminu.

§3. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Czernica

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik do Zarzadzenia nr 0iS0.0050.62.2018
Wojta Gminy Czernica z dnia 27 czerwca 2018r.

Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w budynku
Urze¢du Gminy Czernica

§1

. Ninigjszy regulamin ma na celu okreélenie zasad funkcjonowania monitoringu wizyjnego
zlokalizowanego w budynku Urz¢du Gminy Czernica przy ul. Kolejowej 3 w Czernicy, w
tym takze miejsca instalacji kamer systemu na terenie obiektu, zasady rejestracji obrazu
(monitoring) a takze sposéb ich zabezpieczania, oraz zasady udostepniania
zgromadzonych danych.

. Administratorem nagrai pochodzacych z monitoringu w Urzedzie Gminy Czernica jest
Wojt Gminy Czernica.

. Kamery rejestrujgce obraz obejmuja swoim zasiggiem nastepujace obszary:

a) $ciana frontowa zewngtrzna -2 kamery, $ciana tylna zewnetrzna-2 kamery;

b) korytarz-wejscie gtéwne 1 kamera, korytarz parter-2 kamery;

c) korytarz parter- 1 kamera, sala konferencyjna-2 kamery.

§2

. Monitoring w Urzedzie Gminy Czernica jest wprowadzony w celu zapewnienia porzadku
publicznego i bezpieczefistwa obywateli a takze ochrony przeciwpozarowej i
przeciwpowodziowej, oraz zapewnienia bezpieczenstwa pracownikéw, ochrony mienia,
zachowania w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogloby narazi¢ na szkode.

. Monitoring nie obejmuje pomieszczen sanitarnych, palarni oraz obiektéw socjalnych.

. Nagrania obrazu przetwarzane sa wylacznie do celéw, dla ktérych zostaly zebrane,
1 sg przechowywane przez okres nieprzekraczajacy 3 miesiecy od dnia nagrania. Po
uplywie tego okresu nagrania sg automatycznie usuwane.

. Po uplywie okresu, o ktérym mowa w ust. 3, uzyskane w wyniku monitoringu nagrania
obrazu zawierajgce dane osobowe, podlegaja zniszczeniu, z wyjatkiem sytuacji, w ktérych
nagrania zostaly zabezpieczone, zgodnie z odrgbnymi przepisami.

. W przypadku, w ktérym nagrania obrazu stanowia dowdd w postepowaniu prowadzonym
na podstawie prawa lub Wojt Gminy Czernica powzigt wiadomo$¢, iz moga one stanowié
dowoéd w postgpowaniu, termin okreSlony w ust. 3 ulega przedluzeniu do czasu
prawomocnego zakonczenia postgpowania.

. Kopie nagran zawierajace dowody pozwalajace na wszczecie postepowania karnego albo
postgpowanie w sprawach o wykroczenie lub majace znaczenie dla tych postepowan sg
wykonywane i przekazywane wylacznie na wniosek organu uprawnionego do ich
prowadzenia i na podstawie pisemnego wniosku.

. Urzagd Gminy Czernica prowadzi ewidencj¢ nagran udostepnionych uprawnionym
organom.



8. Osobg realizujgca zadania udostepnienia nagran z monitoringu wizyjnego jest Sekretarz
Gminy Czernica. Wniosek w tej sprawie mozna zlozy¢:
a) za poSrednictwem e-mail na adres: czernica@czernica.pl
b) osobiscie w Urzedzie Gminy w pok. nr 1.

§3

1. Przed dopuszczeniem pracownika do pracy przekazuje mu na pismie informacje o celu,
zakresie i sposobie zastosowania monitoringu.

2. Obowigzek informacyjny wobec oséb, ktérych dane osobowe zostaly pozyskane za
pomoca monitoringu wizyjnego jest spetniany wobec tych oséb za pomoca oznaczenia
nieruchomosci i obiektéw budowlanych objetych monitoringiem, w spos6b widoczny i
czytelny informacjg o monitoringu, w szczegélnosci za pomocg odpowiednich znakéw,
tablic informacyjnych lub ogloszern dzwickowych. Tablice informacyjne sg
zamieszczone W miejscu na tyle widocznym, ze spetnienie obowigzku informacyjnego
nie budzi watpliwosci.

3. Administrator Danych stosuje rejestracje obrazu z poszanowaniem prawa do
prywatnosci, zgodnie z art. 47 Konstytucji Rzeczypospolitej Polskie;.

4. Monitoring, w ramach kt6rego dochodzi do przetwarzania danych osobowych, wymaga
stosowania srodk6w zabezpieczajacych przetwarzanie tych danych, w szczegblnosci
uniemozliwiajagcych ich utrate lub bezprawne rozpowszechnienie, a takze
uniemozliwienie dostepu do danych osobom nieuprawnionym.

§4

1. System monitoringu wizyjnego budynku Urzedu Gminy Czernica sktada si¢ z:

a) 10 kamer,

b) oprogramowania rejestrujacego obraz na nosnikach dysk twardy.

2. Elementy systemu monitoringu wizyjnego s3 w miare mozliwosci finansowych i
aktualnego stanu wiedzy udoskonalane, wymieniane i rozszerzane.

3. Oprogramowanie komputerowe rejestrujgce obraz zainstalowane jest na urzadzeniu,
ktére znajduje si¢ w serwerowni. Nosniki, na ktérych rejestrowany jest obraz z kamer
sg przechowywane w serwerowni.

4. Dostep do serwerowni, gdzie umieszczone sa nosniki z rejestracjg obrazu z kamer
monitoringu majg tylko upowaznione osoby.

5. Udostgpnianie zapisu z obrazu monitoringu odbywa sie na zasadach scisle okres$lonych
na podstawie przepiséw prawa. Zapis z obrazu monitoringu moze by udostepniony:
a) wlasciwym organom (Policja, prokuratura, Sady) w zakresie realizowanym przez

nie obowigzkom wynikajacym z przepiséw prawa.

b) osobie fizycznej na podstawie przepis6w Rozporzadzenia  Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE,



6. Osoby, ktére maja wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny maja
swiadomos¢ odpowiedzialnosci za ochrone danych osobowych oraz posiadaja stosowne
upowaznienie wydane przez Administratora Danych.

§5

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie zastosowanie maja przepisy
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE, ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. 2018, poz. 1000), ustawy z dnia z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzgdzie gminnym (Dz. U. t.j. 2018, poz. 994 ze zm.) oraz ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. t.j. 2018, poz. 917 ze zm.).

2. Niniejszy regulamin wprowadza si¢ Zarzadzeniem nr 0iS0.0050.62.2018r.,Wéjta
Gminy Czernica z dnia 27 czerwca 2018 roku i wchodzi w zycie z dniem podpisania
zarzadzenia.




Zalacznik nr 1 do Regulaminu funkcjonowania
monitoringu wizyjnego w budynku
Urzedu Gminy Czernica

Rejestr udost¢pniania nagran z monitoringu wizyjnego
w Urzedzie Gminy Czernica

Dane Data Zakres | Osoba Data Potwierdzenie | uwagi
wnioskodawcy | zlozenia | zadania | obstugujaca | przekazania | odbioru
wniosku wniosek nosnika z

nagraniem




Zalacznik nr 2 do Regulaminu funkcjonowania
monitoringu wizyjnego w budynku
Urzgdu Gminy Czernica
Protokol przekazania na nosniku elektronicznym danych z systemu monitoringu
Urze¢du Gminy Czernica
sporzadzony w dniu.......cceeeuueee

Wojt Gminy Czernica, zwany dalej przekazujqcym dane,

PIZEKAZUIC. .. ouititinii ettt e e et e et e e e ettt e e e e anan
...................................... zwanym dalej przyjmujgcym dane,
na podstawie pisemnego wniosku z dmia................cocoiiiiiiiin, dane z systemu
monitoringu urzedu.
1.Przekazujgcy przekazuje, a przyjmujacy przyjmuje nastepujace dane (zapis z kamer).

Data Numer kamery Czas nagrania

2.Przyjmujacy dane o$wiadcza, ze wykorzystane zostang one wylacznie do celéw okreslonych
W pisemnym wniosku.

Protokdt sporzadzono w dwoch jednakowych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Przekazujacy Przyjmujgcy

)




