Zarzadzenie Nr 0050.112.2018
Wéjta Gminy Czernica z dnia 01 paZdziernika 2018 r.

w sprawie przeprowadzenia raz w ciagu 4 lat inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych Urzedu

Gminy Czernica w roku 2018 oraz powofania Komisji Inwentaryzacyjnej.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2018 .
poz. 395 z péin. zm.) oraz Instrukcji inwentaryzacyjnej obowiazujacej w Urzgdzie Gminy Czernica
zarzgdzam:

§1

1. Przeprowadza sie peina inwentaryzacje sktadnikéw majatkowych Urzedu Gminy Czernica w
okresie od 1 pazdziernika 2018 r. do 15 stycznia 2019 .

2. Celem petnej inwentaryzacji jest ustalenie rzeczywistego stanu sktadnikéw majgtkowych na dzien
30 wrze$nia 2018 roku.

3. Inwentaryzacja powierzonych kontrahentom wiasnych sktadnikéw aktywéw trwalych
przeprowadzona zostanie drogq uzyskania od kontrahentéw potwierdzeri prawidtowosci
wykazanego w ksiegach rachunkowych stanu aktywéw wedtug stanu na dzien 31 pazdziernika
2018 r.

§2
Ustala sie nastgpujacy zakres i sposéb przeprowadzenia inwentaryzacji majatku:
1) drogg spisu z natury,
a) nieruchomosci zaliczane do srodkow trwatych,
b) $rodki trwate znajdujace sig na terenie strzezonym,
c) érodki trwate i wyposazenie bedace wilasnoécia innych jednostek (bez gruntéw i
praw majgtkowych).

2) drogg weryfikacji — poréwnania danych z ewidencji z dokumentacja i ich analiza:

a) grunty oraz trudno dostgpne ogladowi érodki trwate (rurociagi, kable itp.),
b) prawo wieczystego uzytkowania gruntu,

c) wartosci niematerialne i prawne,

d) naleznoéci sporne i watpliwe,

e) rozrachunki o charakterze publicznoprawnym,

f) rozrachunki z pracownikami,

g) rozliczenia miedzyokresowe,



h) kapitaly, fundusze i rezerwy,
i) drodki trwate w budowie z wyjatkiem  stanowigcych elementy maszyn
i urzadzen,
i} naleznosci i zobowigzania wobec 0séb nie prowadzacych ksigg rachunkowych (oséb
fizycznych),
k) oraz pozostate niewymienione wyzej skladniki aktywdéw i pasywéw (w tym réwniez
wszystkie zobowigzania).
§3
W celu zapewnienia sprawnego i prawidtowego przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje sie:
1) Komisje Inwentaryzacyjna w sktadzie:
a) Krzysztof Paliwoda - Przewodniczacy
b) llona Czupta - Cztonek
c) Marian Zaras - Cztonek
d) Robert Kropielnicki - Czfonek
2) powotuje sie zespoly spisowe w skiadzie:
a) |zespét spisowy: Marcin Gatandziej, Izabela Dunajska,
b) 1l zespét spisowy: Magdalena Katuza, Beata Perner,
c) Ml zespdt spisowy: Agnieszka Rogoza, Alina tapiak,
d) IV zesp6t spisowy: Robert Makieta, Matgorzata Dgbrowska,
e) V zespdt spisowy: Jacek Sisler, Karolina Rudzik,
f) VI zespot spisowy: Karol Wéjcik, Monika Syc,

3) spis z natury majatku objetego ewidencja ilociowo — wartosciowa przeprowadza sie za pomoca
terminala z czytnikiem kodéw kreskowych. Osobg odpowiedzialng za import danych z terminala
do ewidencji srodkéw trwatych jest: Krzysztof Pindera.

§4

Zespoty spisowe prowadza inwentaryzacjg we wspotpracy z kierownikami wydziatéw i pracownikami

odpowiedzialnymi merytorycznie.

§5

Za sprawny i terminowy przebieg inwentaryzacji odpowiada Przewodniczacy Komisji

Inwentaryzacyjnej. Zobowigzuje sie cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej i zespotéw spisowych do

przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobéw

postgpowania okreslony w Instrukgji inwentaryzacyjnej.



§6
Przed rozpoczeciem spisu, czlonkowie zespotéw spisowych zostang przeszkoleni przez informatyka
w zakresie funkcjonowania i obstugi urzadzen i programu komputerowego.
§7
1. Arkusze spisowe oraz inne materiaty z inwentaryzacji nalezy przekazaé Przewodniczagcemu Komisji
Inwentaryzacyjnej w terminie do 30 listopada 2018 roku.
2. Komisja inwentaryzacyjna, po zakoriczeniu spisu z natury, przedkiada protokét weryfikacji réznic
inwentaryzacyjnych do 15 stycznia 2019 roku.
3. Wyceny oraz ustalenia rézni¢ inwentaryzacyjnych wszystkich rzeczowych sktadnikéw majatkowych
nalezy dokona¢ w terminie do 15 marca 2019 .
§8
Wykonanie zarzadzenia powierza sig Przewodniczagcemu Komisji Inwentaryzacyjne;j.
§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.




