ZAKLAD GOSPODARKI KOMUNALNEJ CZERNICA
OGLASZA NABOR

na stanowisko

pracownika ds. ksiggowo- administracyjnych

I. Nazwa i adres podmiotu organizujacego nabor:
Zaktad Gospodarki Komunalnej Czernica
ul. Kolejowa 3
55-003 Czernica

II. Nazwa i adres jednostki, ktorej dotyczy stanowisko:
Zaktad Gospodarki Komunalnej Czernica
ul. Kolejowa 3
55-003 Czernica

III. Miejsce i wymiar czasu pracy:
Liczba etatu: -1 etat
Wymiar etatu: - caly etat
Miejsce wykonywania pracy: - obecnie biuro w Ratowicach, ul. Wroctawska 111.

IV. OKkreslenie stanowiska:
Pracownik ds. ksiggowo- administracyjnych

V. Wymagania niezbedne do zatrudnienia na danym stanowisku :
- posiadanie obywatelstwa polskiego
- ukonczenie 18 roku zycia,
- petna zdolnos¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie w pelni z praw publicznych,
- wyksztalcenie co najmniej §rednie- mile widziane wyzsze o kierunku ekonomicznym,
- niekaralno$¢ za przestepstwa popetnione umyslnie,
- minimum 3 lata pracy w jednostkach samorzadu terytorialnego

Wymagania dodatkowe zwigzane z zatrudnieniem na stanowisku, na ktore jest
przeprowadzany nabér :

- dobra znajomos¢ obstugi komputera w zakresie Windows, DOS.

- umiejetnos¢ dobrej organizacji pracy,

- umiejetnos$¢ pracy pod presja czasu,

VI. Zakres odpowiedzialno$ci i uprawnien na zajmowanym stanowisku:
Do zadan pracownika ds. ksiggowosci naleze¢ bedzie :

1. obstuga klientow,

2. przygotowywanie spraw z zakresu ksiggowosci na zlecenie Gtownego Ksiggowego,
3. prowadzenie archiwum,

4. prowadzenie spraw z zakresu gospodarki $rodkami trwatymi i wyposazeniem.



Wymagane dokumenty i o§wiadczenia :

- list motywacyjny,

- curriculum vitae,

- kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,

- o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych oraz o niekaralno$ci za
przestepstwa popetnione umyslnie,

- o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji.

Dokumenty nalezy sktada¢ w zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,,REKRUTACJA-ksiegowos¢”
w terminie : do dnia 16 grudnia 2011 roku
pod adresem : ZAKELAD GOSPODARKI KOMUNALNEJ CZERNICA

ul. Wroclawska 111, Ratowice, 55-003 Czernica.

Aplikacje ktore wpltyna do Zaktadu po wyzej okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane.

Zasady rekrutacji :wyboru kandydata dokona komisja rekrutacyjna powotana przez Dyrektora
Zakladu Gospodarki Komunalnej Czernica, po przeprowadzeniu wstgpnej selekcji oraz selekcji
merytorycznej, ktdra obejmuje rozmowe kwalifikacyjna. O terminie rozmowy kwalifikacyjnej osoby
spetniajace kryteria formalne zostana powiadomione indywidualnie telefonicznie (prosz¢ o podanie nr
telefonu kontaktowego).

Informacja o ostatecznych wynikach rekrutacji zostanie zamieszczona na stronach Biuletynu
Informacji Publicznej Gminy Czernica.

Informacje dodatkowe mozna uzyska¢ pod nr telefonu: 0-71 318-01-73
Ratowice, dnia 2011-11-25
Dyrektor

Zaktadu Gospodarki Komunalnej Czernica
Adam Drzazga



