Ogtoszenie o naborze

na stanowisko urzednicze ds. podatkéw Urzedzie Gminy Czernica z dnia
25.11.2013 r.

Wojt Gminy Czernica oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze - pracownik

samorzadowy ds. podatkéw w Urzedzie Gminy Czernica, w wymiarzel etatu.

I. Wymagania niezbedne zwigzane ze stanowiskiem:

1. wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne;

2.obywatelstwo polskie;

3.petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych;

4.brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestgpstw scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe;

5.nieposzlakowana opinia;
6.co najmniej 2-letni okres pracy w ksiggowosci w instytucjach samorzgdowych;
Il. Wymagania dodatkowe zwigzane ze stanowiskiem:

1.dobra znajomos¢ przepisow prawa z zakresu prawa samorzadowego,

finanséw publicznych, podatkow;
2.samodzielno$¢, doktadnosé, terminowosc ;
3.komunikatywnos¢, zyczliwos¢ w kontaktach interpersonalnych;

IIl. Warunki zatrudnienia na stanowisku pracownika samorzgdowego ds.

podatkow:

1 forma zatrudnienia — umowa o prace na czas nieokreslony od dnia
02.01.2014 r. W przypadku osoby, ktéra nie byta zatrudniona wczesniej na
stanowisku urzedniczym na czas okreslony lub nie odbyfa stuzby
przygotowawczej zakonczonej zdaniem egzaminu z wynikiem pozytywnym -
umowa o prace na czas okreslony tj. 6 miesigcy z mozliwoscig wczesniejszego
rozwigzania stosunku pracy za dwutygodniowym okresem wypowiedzenia.



2. miejsce wykonywania pracy: Urzad Gminy Czernica, ul. Kolejowa 3, 55-003
Czernica.

IV. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku ds. podatkow:

1) prowadzenie i aktualizowanie ewidencji podatnikéw podatkéw tgcznego
zobowigzania pienieznego na terenie gminy,

2) aktualizacja danych do wymiaru podatku poprzez deklaracje sktadane przez
podatnikow, oraz dane uzyskiwane od pracownikow urzedu gminy lub

inne instytucje,

3) wszczynanie postepowan w sprawie ustalenia wymiaru podatku przy

nowych podatnikach, ktorzy kupili nieruchomos¢ na terenie gminy,

4) prowadzenie ewidencji podatnikow podatku od nieruchomosci w systemie
informatycznym i jej aktualizacja,

5) prowadzenie biezgcej kontroli deklaracji podatnikow podatku od
nieruchomosci,

6) prowadzenie biezgcej kontroli merytorycznej dokumentéw stanowigcych
podstawe do wymiaru podatku od nieruchomosci dla oséb fizycznych,

7) przygotowywanie corocznych zmian w uchwatach podatkowych

ustalajgcych wysokosc podatkow,

8) informowanie o wysokosci stawek podatnikow sktadajgcych deklaracje
roczne podatku od nieruchomosci, podatku rolnego i podatku lesnego,

9) kontrola rachunkowa i merytoryczna deklaracji rocznych sktadanych przez
firmy,

10) prowadzenie rejestru przypisow i odpisow tgcznego zobowigzania
pienieznego oraz jego miesieczne uzgadnianie,

11) drukowanie decyzji wymiarowych tgcznego zobowigzania pienieznego dla
0sob fizycznych oraz decyzji zmieniajgcych wysokosc¢ podatkow,

12) prawidtowe doreczanie decyzji podatkowych oraz decyzji zmieniajgcych
wysokos$¢ podatku.

V. Wykaz wymaganych dokumentow:

1.CV, list motywacyjny.

2.Kopie dokumentow potwierdzajgcych  wyksztatcenie i uprawnienia
zawodowe.

3.Kopie dokumentéw potwierdzajgce staz pracy i doswiadczenie zawodowe.
4.0swiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i
korzystaniu z petni praw publicznych.

5.08wiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umysinie.
6.0swiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celéw przeprowadzenia konkursu na stanowisko ds. podatkow w Urzedzie
Gminy Czernica.



V1. Termin i miejsce sktadania dokumentow:

Do dnia 16.12.2013 r. dokumenty nalezy przesta¢ na adres: Urzad Gminy
Czernica, ul. Kolejowa 3, 55-003 Czernica, z dopiskiem na kopercie :,, nabor na
stanowisko urzednicze ds. podatkéw lub ztozy¢ w zaklejonej kopercie w
sekretariacie Urzedu Gminy Czernica.

Dokumenty, ktére wptyng po wskazanym terminie nie beda rozpatrywane.

VII. Zastosowane techniki i metody naboru;

1)test,
2) rozmowa kwalifikacyjna.
VIII. Informacje dodatkowe.

1.Lista kandydatéw spetniajacych wymagania formalne, zakwalifikowanych do
dalszego postepowania zostanie ogtoszona na tablicy w Urzedzie Gminy
Czernica oraz a Biuletynie Informacji Publicznej na stronie www.czernica.iap.

2.Kandydaci spetniajagcy wymagania zostang poinformowani o terminie
dalszego postpowania telefonicznie (prosze¢ o podanie telefonu kontaktowego)

3.Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na tablicy ogtoszen w

urzedzie oraz Biuletynie Informacji Publicznej.




