Zarzadzenie Nr 0050.71.2018
Wéjta Gminy Czernica
z dnia 25 lipca 2018r.

zmieniajgce regulamin organizacyjny Urzedu Gminy Czernica

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnych (tj. Dz. U. z
2018r., poz. 944 ze zmianami) zarzadzam co nastepuje:

§1.
W zataczniku do zarzadzenia Nr 0050.47.2018 Wéjta Gminy Czernica z dnia 4 maja 2018r. w sprawie
ustalenia jednolitego tekstu regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Czernica, wprowadza sie
nastepujace zmiany:
1) w §5 uchyla sie ust. 3;
2) w§7:
a) wust. 1 na koricu punktu 22 kropke zastepuije sie przecinkiem i dodaje sie punkt 23 w
brzmieniu:
»23) wyznaczanie inspektora ochrony danych.”;
b) ust. 4 otrzymuje brzmienie:
»4. Wéjt sprawuje bezposredni nadzér na dziatalnoécia:
1) zastepcy,
2) sekretarza,
3) skarbnika,
4) kierownikow referatéw oraz Urzedu Stanu Cywilnego,
5) inspektora ochrony danych.”;
3) w§s:
1)uchyla sie punkt 11,
2) na koricu punktu 34 kropke zastepuje sie przecinkiem i dodaje sie punkty 35 i 36
w brzmieniu:
»35) gospodarowanie $rodkami budzetowymi przyznanymi na potrzeby administracyjne i
techniczne urzedu,
36) utrzymywanie porzadku i czystosci w pomieszczeniach zajmowanych przez urzad oraz na
terenach bezposrednio do niego przylegtych, w tym nadzorowanie pracy sprzataczek.”;
4) w §18 na koricu punktu 18 kropke zastepuje sig przecinkiem i dodaje sie punkt 19 w
brzmieniu:
»19) wykonywanie zadan wynikajacych z przepiséw o grobach i cmentarzach wojennych,
w tym na podstawie porozumien zawartych z wtasciwym organem, a w szczegélnosci:
a) wystepowanie o udzielenie dotacji celowej z budzetu panistwa oraz rozliczanie
udzielonej dotacji,
b) sprawowanie bezposredniego dozoru nad stanem grobéw i cmentarzy wojennych,
c) informowanie wiasciwego organu o uszkodzeniu grobu lub jakichkolwiek urzadzeri na
cmentarzu wojennym.”;
5) §21 otrzymuje brzmienie:
Do zadari biura rady — stanowiska pracy do spraw organizacyjnych nalezy w szczegélnosci:
»1) koordynacja i nadzér dziatari w obszarze ochrony danych osobowych w urzedzie, w tym:



a) informowanie administratora, pracownikéw urzedu i podmioty zewngtrzne o
obowigzkach i zadaniach z obszaru danych osobowych oraz doradzanie im w tej
sprawie,

b) monitorowanie zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie

danych w urzedzie,
c) wspétpraca oraz petnienie punktu kontaktowego z Prezesem Urzedu Ochrony Danych

Osobowych,
2) prowadzenie spraw osobowych pracownikéw urzedu w zakresie m.in.:
a) ewidencji czasu pracy i jego rozliczania,
b) urlopéw pracowniczych i innych nieobecnosci w pracy,
¢) badan wstepnych, okresowych i kontrolnych,
3) postanowienia pkt 2 stosuje sie odpowiednio w stosunku do kierownikéw gminnych
jednostek organizacyjnych,
4) prowadzenie spraw socjalnych dla oséb zatrudnionych w urzedzie,
5) wspdtpraca z podmiotem zewnetrznym wykonujacym zadania stuzby bhp na rzecz
urzedu,
6) obstuga rady i jej komisji,
7) prowadzenie zbioréw oraz rejestréw uchwat rady oraz wnioskéw i opinii komisji, a
takze wnioskéw i interpelacji radnych,
8) prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem wyboru
fawnikéw oraz wyboréw organdw jednostek pomocniczych gminy,
9) tworzenie miodziezowe] rady gminy oraz gminnej rady senioréw oraz ich obstuga

administracyjna,
10) przygotowywanie w uzgodnieniu z sekretarzem projektéw uchwat w sprawie zasad

ksztattowania wynagrodzeri cztonkéw organu zarzadzajacego oraz ksztattowania
wynagrodzen cztonkéw organu zarzadzajacego, '

11) przygotowywanie w uzgodnieniu z sekretarzem projektéw uchwat w sprawie zasad
ksztattowania wynagrodzeri cztonkéw organu nadzorczego,

12) upublicznianie w Biuletynie Informacji Publicznej urzedu, uchwaty w sprawie zasad
ksztattowania wynagrodzen cztonkéw organu zarzadzajacego z wyjatkiem informacji
dot. celéw zarzadczych, wagi tych celéw, a takze kryteriéw ich realizacji i rozliczania,

13) obstuga administracyjna zgromadzenia wspéinikéw podmiotéw kapitatowych gminy,

14) prowadzenie akt osobowych pracownikéw urzedu.”;

6) w §22 punkt 5 otrzymuje brzmienie:
,5) rozpatrywanie wnioskéw o udostepnienie danych osobowych z prowadzonych na
stanowisku rejestrow”;
7) w §24 uchyla sie punkt 53;
8) w §25:
a) punkt 1 otrzymuje brzmienie:
,1) zaktadanie, tgczenie i prowadzenie szkét podstawowych i przedszkoli”;
b) punkt 9 otrzymuje brzmienie:
,9) opiniowanie wnioskéw w sprawie zatozenia publicznej szkoty podstawowej
i przedszkola, a takze innej formy wychowania przedszkolnego nieprowadzonej przez
gmine; przygotowanie zezwolenia na ich utworzenie oraz udzielanie dotacji na ich

prowadzenie;”



9) w §39 na koricu punktu 12 kropke zastepuije sie przecinkiem i dodaje sie punkt 13
w brzmieniu:
»13) zaopatrywanie urzedu w materiaty biurowe i kancelaryjne oraz organy wykonawcze
jednostek pomocniczych w materiaty i przybory niezbedne do wykonywania przez nie
funkcji.”

§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam zastgpcy wdjta, sekretarzowi gminy, kierownikom referatéw
Mienia i Transportu Publicznego oraz Gospodarki Przestrzennej i Inwestycji.

8§3.
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia z wyjatkiem punktéw 2 lit. a oraz 5 pkt 1, ktére
obowiazujg od wejécia w zycie ustawy z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z
2018r. poz. 1000).
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