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"W NINY CZERNICA
aMIN: ) ZARZADZENIE NR 0050.92.2016 ¢ woj. doinotlaskie

iz, Woj. d vl Wojta Gminy Czernica z dnia 30 wrzesnia 2016 .

[ -

w sprawie trybu udost¢pniania informacji sektora publicznego do ponownego
wykorzystywania w Urz¢dzie Gminy Czernica.

Na podstawie art. 33 ust. | i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z 2016 r. poz. 446), art. 3 pkt 1 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. 0 ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz. U. z 2016r. poz. 352) zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1. W celu realizacji zadan zwiazanych z udost¢pnianiem informacji sektora publicznego do
ponownego wykorzystywania wprowadzam do stosowania w Urzedzie Gminy zasady
postepowania, okreslone niniejszym zarzadzeniem.

§ 2. 1. Sformutowania i skroty okreslone w § 2 zarzadzenia nr 0050.36.2015 z dnia 24 marca
2015 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Gminy Czernica (z pozn.
zm.) stosuje si¢ odpowiednio.

2. Uzyte w niniejszym zarzgdzeniu sformulowania i skroty oznaczajg:

1) ustawa -ustawe o ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego -ustawe z
dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz.U.
poz. 352);

2) BIP -Biuletyn Informacji Publicznej Gminy Czernica, urzgdowy publikator
teleinformatyczny stworzony w celu powszechnego udoste¢pniania informacji publicznych,
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 18 stycznia
2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz.U. Nr 10 poz. 68 z p6zn. zm.);

3 ) ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego -wykorzystywanie przez osoby
fizyczne, osoby prawne i jednostki organizacyjne nieposiadajace osobowosci prawne;j
informacji sektora publicznego, bedacej w posiadaniu organéw Gminy Czernica oraz Urzedu
Gminy Czernica, niezaleznie od sposobu jej utrwalenia (w szczegolnosci w postaci
papierowej, elektronicznej, dzwigkowej, wizualnej lub audiowizualnej), w celach
komercyjnych lub niekomercyjnych innych niz pierwotny publiczny cel, dla ktorego
informacja zostala wytworzona;

4) wnioski skladane do Urzedu droga elektroniczng - wnioski o udostepnienie informacji
publicznej kierowane do Urzedu w trybie przepiséw ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dzialalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz.U. z 2014 r. poz.
1114), ustawy z dnia 18 wrze$nia 2001 r. o podpisie elektronicznym (Dz.U. z 2013 r. poz.
262 z p6zn. zm.) oraz rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 14 wrzes$nia 2011 r. w
sprawie sporzadzania doreczania dokumentéw elektronicznych oraz udostepniania
formularzy, wzordéw kopii dokumentéw elektronicznych (Dz.U. z 2015 r. poz. 971), na:

a) elektroniczng skrzynke podawcza Urzedu i potwierdzone przez wnoszacego -podpisem
elektronicznym weryfikowanym przy pomocy kwalifikowanego certyfikatu;

b) formularzu zamieszczonym na platformie e-PUAP z wykorzystaniem przez wnoszgcego
podpisu potwierdzonego profilem zaufanym e-PUAP;

¢) wnioski sktadane do Urzg¢du na adres e-mail Kancelarii Ogoélnej Urz¢du bok(@czernica.pl .
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§ 3. 1. Przepisy o postepowaniu dotyczgcym udost¢pniania informacji sektora publicznego do
ponownego wykorzystywania znajduja zastosowanie tylko wtedy, gdy po merytorycznej
ocenie tre$ci wniesionego wniosku zostanie ustalone, ze przedmiotem wniosku sg informacje
wytworzone lub bgdgce w posiadaniu Rady Gminy Czernica, Wojta Gminy Czernica lub
Urzedu w zwigzku z realizowanymi zadaniami publicznymi.

2. Podstawa kwalifikacji wniosku klienta -jako wniosku o ponowne wykorzystywanie
informacji sektora publicznego -jest jego tres¢, a nie jego nazwa.

3. Watpliwosci, czy wniosek dotyczy informacji sektora publicznego do ponownego
wykorzystywania, rozstrzyga sekretarz . w konsultacji z obstugg prawna Urzedu, jezeli jest
to konieczne.

§ 4. 1. Udostepnianie informacji sektora publicznego do ponownego wykorzystywania w
Urzg¢dzie nastgpuje poprzez:

1) prowadzenie i aktualizowanie stron BIP;
2) rozpatrzenie pisemnie zlozonego wniosku przez klienta (do wykorzystania wzor
wniosku okreslony w zalaczniku nr 1 do zarzadzenia).

2. Zasady publikacji informacji w BIP oraz udostg¢pniania informacji publicznej okreslaja
odrebne zarzadzenia.

3. Wéjt Gminy Czernica, Rada Gminy Czernica i Urzad Gminy Czernica ponosza
odpowiedzialnos¢ jedynie za takg tres¢ informacji, ktéra zostala zamieszczona na BIP oraz
takiej, ktora zostala udostepniona w wyniku rozpatrzenia ztozonego wniosku.

4. Wylaczona jest odpowiedzialno$¢ za ponowne wykorzystanie udostgpnionej lub
przekazanej informacji publicznej w sposob naruszajacy obowigzujacy porzadek prawny.

5. Podmiot wykorzystujacy i przetwarzajacy informacje sektora publicznego udost¢pnione
przez Wéjta Gminy, Rad¢ Gminy Czernica lub Urzad Gminy Czernica:

1) ponosi odpowiedzialno$¢ za jej wykorzystanie w sposob niezgodny z obowigzujacym
prawem;

2) jest uprawniony do ponownego wykorzystania w takim zakresie, w jakim uprawnienie to
przystugiwalo organom Gminy.

6. Wéjt Gminy, Rada Gminy Czernica i Urzad Gminy Czernica nie ponosza
odpowiedzialnosci za wykorzystanie informacji bgdacej utworem lub baza danych przez
podmiot ponownie wykorzystujacy informacje¢ w zakresie przekraczajagcym uprawnienia do
wykorzystania utworu lub bazy danych przystugujace Gminie Czernica.

7. W6jt Gminy uprawniony jest natozy¢ oplatg za udostepnienie na wniosek informacji
sektora publicznego do ponownego wykorzystywania jezeli przygotowanie informacji w
sposOb wskazany we wniosku zwigzane jest z:

1) poniesieniem dodatkowych kosztow przez organ zobowigzany w zwigzku ze wskazang
forma i sposobem udostepnienia informacji;
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2) dostosowaniem systemu teleinformatycznego oraz warunkéw technicznych i
organizacyjnych przy udostgpnianiu danych gromadzonych i przechowywanych w systemie
teleinformatycznym.

§ 5. 1. Ponowne wykorzystywanie informacji udostgpnionej na stronie BIP, wymaga
zachowania nast¢pujacych warunkow:

1) informacja musi zawiera¢ wzmianke¢ o zrodle jej pozyskania poprzez podanie pelnej nazwy
Urzg¢du Gminy Czernica;

2) nalezy poda¢ dat¢ wytworzenia lub pozyskania informacji;
3) pozyskana tre$¢ informacji nie moze by¢ modyfikowana;

4) jezeli tre$¢ pozyskanej informacji lub jej fragment, ma stanowié cz¢$¢ calosci, nalezy ja
zamies$ci¢ w tek$cie w formie cytatu, z przypisem informujagcym o Zrédle pochodzenia;

5) poinformowanie, iz organ zobowigzany do udost¢pnienia informacji sektora publicznego,
nie ponosi odpowiedzialnosci za jej przetworzenie, dalsze udostgpnianie i wykorzystywanie.
2. Ponowne wykorzystywanie informacji udost¢pnionej na gminnej stronie internetowe;j,
wymaga zlozenia odrgbnego wniosku do zarzadzajacego tym portalem.

§ 6. Udostgpnianie informacji sektora publicznego w celu jej ponownego wykorzystywania
nastgpuje na wniosek, jezeli informacja:

1) nie zostata udostgpniona na stronie BIP;

2) ma by¢ wykorzystana przez wnioskodawce na warunkach innych niz zostaly dla tych
informacji okreslone;

3) zostala udostepniona lub przekazana na podstawie odrgbnych przepisow okres$lajacych
zasady i tryb dostepu do informacji bedgcych informacjami sektora publicznego.

§ 7. 1. Wnioski mogg by¢ wnoszone:
1) w formie pisemnej, w tym z wykorzystaniem faksu;
2) w formie dokumentu elektronicznego poprzez platforme¢ e-PUAP;

3) e-mailem na adres Kancelarii Ogdlnej Urz¢du bok(@czernica.pl .

2. Odpowiadajgc na wniosek, ktory zakresem zadania wykracza poza zasob informacyjny i
dokumentacyjny Urzedu, informuje si¢ o tym wnioskodawce, ze wskazaniem, iz Urzad nie
jest whasciwy do rozpatrzenia wniosku. W przypadku mozliwosci ustalenia kto jest w
posiadaniu zadanych danych, wskazanym jest poinformowanie o tym wnioskodawcy.

3. Wnioski nie podlegaja przekazaniu do podmiotow zewngtrznych, w tym gminnych
jednostek organizacyjnych wedlug wilasciwosci.

4. Realizacji nie podlegaja wnioski przestane przez komunikatory spoleczne, np. facebook,
twitter.

§ 8. 1. Wnioski wplywajgce do Urzedu rozpatrywane sg przez sekretarza we wspolpracy z
komérkami organizacyjnymi Urzedu w zakresie wykonywanych przez nie zadan, okreslonych
w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu, wiasciwych ze wzglgdu na przedmiot wniosku.




2. Sekretarz rozpatrujac wniosek wspotpracuje z komorkami organizacyjnymi Urzedu
wlasciwymi w przedmiocie wniosku, w ramach stosowania przepisow ustawy o ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego, w szczegdlnosci w zakresie:

1) przygotowywania odpowiedzi, w tym o braku mozliwosci ponownego wykorzystywania w
sposob wskazany we wniosku;

2) przygotowywania oferty okreslajacej warunki ponownego wykorzystywania lub informacje
o wysokosci oplat za ponowne wykorzystywanie;

3) wydawania decyzji odmownych;

4) odpowiedzi i wyjasnien dla komorek organizacyjnych Urzgdu w zakresie stosowania
ustawy;

5) monitorowania dziatan podejmowanych w komérkach organizacyjnych Urzedu;
6) przygotowywania sprawozdan w przedmiotowym zakresie.

3. Komérki organizacyjne Urzedu sg zobowigzane do udzielania sekretarzowi wszelkich
informacji i wyjasnien, a takze do udostgpniania dokumentacji niezbgdnej do zalatwienia
wniosku.

4. W przypadku wnioskow dotyczacych informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania z uzyciem systeméw informatycznych, sekretarz wsp6lpracuje z
informatykiem i Wiascicielem zbioru, ktorego zakresu zadan dotyczy przedmiot wniosku.

5. Przeniesienie informacji na elektroniczny nosnik danych jest mozliwe wylacznie w
przypadku zastosowania no$nika pochodzacego z zasobow Urzedu.

6. Przestanie informacji przy wykorzystaniu poczty elektronicznej, dokonuje pracownik
bedacy uzytkownikiem systemu teleinformatycznego funkcjonujgcego w Urzedzie, zgodnie z
zasadami bezpieczenstwa obwigzujacymi w Urzgdzie.

7. Przy realizacji zadan wynikajacych z ustawy w sprawach zwigzanych z ochrong informacji
niejawnych wspoéldziala z Pelnomocnikiem ds. Ochrony Informacji Niejawnych.

8. Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych Urzedu w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach opiniuje mozliwos¢ udostgpniania informacji sektora publicznego.

§ 9. Wniosek o udostepnienie informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania, bez wzgledu na sposob jego ztozenia, podlega ewidencji w Rejestrze
wnioskow o udostepnienie informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania, zwanym dalej ,.Rejestrem wnioskéw", prowadzonym przez sekretarza.
Wzér Rejestru wnioskow okresla zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 10. 1. Wniosek, po rejestracji w Rejestrze wnioskow, zgodnie z § 9 i nastgpnie wytworzona
w wyniku rozpatrzenia wniosku dokumentacja w sprawie (w tym migdzy innymi udzielona
odpowiedz), podlegaja publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej w Urzedowym wykazie
wnioskéw o udostepnienie informacji publicznej i informacji sektora publicznego w celu
ponownego wykorzystywania, zwanym dalej ,,Urzgdowym Wykazem" (bok@czernica.pl .,

2. Publikacji wniosku i odpowiedzi w Urzgdowym Wykazie dokonuje informatyk, po
przeprowadzeniu wezes$niejszej anonimizacji tresci, z zachowaniem zasad okreslonych
odrebnym zarzadzeniem.
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3. Kolejnos¢ publikacji wnioskéw w Urzgdowym Wykazie wynika z kolejnosci akceptacji do
publikacji danego wniosku, a nie z daty jego wplywu.

4. Urzgdowy Wykaz obejmuje informacje za dany rok kalendarzowy i dla nastepnego roku
rozpoczyna si¢ od liczby porzadkowej 1, z zastrzezeniem ust. 5.

5. Pierwsza publikacja w BIP rozpocznie si¢ dla wnioskoéw zlozonych po 1 pazdziernika
2016r.

§ 11. Kierownik komorki organizacyjnej Urzgdu ponosi odpowiedzialnosé za przygotowanie
oraz przekazanie informacji i danych, bedacych w posiadaniu kierowanej przez niego
komorki organizacyjnej, zgodnie z wlasciwoscia rzeczowg , celem przygotowania odpowiedzi
na wniosek przez sekretarza.

§ 12. 1. Informacje na wniosek o ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego
udostepnia si¢ bez zbgdnej zwloki, nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia zlozenia
wniosku.

2. Jezeli informacja nie moze by¢ udostepniona w ciggu 14 dni liczac od daty ztozenia
wniosku, sekretarz w porozumieniu z wlasciwym ze wzgledu na przedmiot wniosku
referatem , powiadamia wnioskodawce o powodach op6Znienia i wskazuje nowy termin w
jakim informacja zostanie udost¢pniona, nie pozniej niz w ciggu 2 miesiecy liczae od dnia
zlozenia wniosku.

3. W odpowiedzi na wniosek zawiera si¢ informacje, iz przekazane dane s3 zgodne ze stanem
na konkretnie wskazany dzien.

§ 13. 1. Ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego stanowigcej utwor badz
baz¢ danych, do ktoérych prawa pierwotne przystuguja podmiotom innym niz Gminie
Czernica moze by¢ wykonywane, pod warunkiem, ze nie narusza przepisow:

1) ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych;
2) ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. o ochronie baz danych;

3) ustawy z dnia 30 czerwca 2000 r. -Prawo wlasnosci przemystowej:

4) umow migdzynarodowych lub przepisow prawa Unii Europejskie;j.

2. Zapewnia si¢ mozliwo$¢ swobodnego wykorzystywania utworu lub baz danych, tworzenia
1 rozpowszechniania kopii utworu lub baz danych, w calosci lub czgsci oraz wprowadzania
zmian i rozpowszechniania utworoéw, do ktérych przystugujg Gminie Czernica prawa
autorskie pierwotne, pod warunkiem, Ze nie narusza to ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o
prawie autorskim i prawach pokrewnych.

§ 14. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem stosuje sie odpowiednio
przepisy ustawy.

§ 15. 1. Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikom Referatu Urzedu.

2. Nadzor nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gniny
Czernica.

§ 16. Zarzadzenie wchod21 w zyme z dniem podpisania.
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WNIOSKODAWCA: Zatacznik nr 1 do
zarzadzenia nr 0050.90.2016 Wojta Gminy
Czernica z dnia 28.09.2016r.

Urzad Gminy Czernica
(imig i nazwisko/nazwa, adres do korespondencyi ul. Kolejowa 3

opcjonalnie: adres e-mai, nr. tel.) 55-003 Czernica

WNIOSEK O PONOWNE WYKORZYSTYWANIE
INFORMACJI SEKTORA PUBLICZNEGO

Na podstawie art. 5 ustawy z dnia 25 lutego 2016r. o ponownym wykorzystywaniu informacji sektora
publicznego (Dz. U. z 2016 r. poz. 352) wnoszg o:
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2) przedstawienie oferty zawierajacej warunki ponownego wykorzystywania informacji sektora
publicznego lub wysoko$¢ oplat:

Cel ponownego wykorzystywania:
A. komercyjny*
B. niekomercyjny*
C. rodzaj dzialalnosci, w ktérej informacje beda ponownie wykorzystywane oraz wskazanie dobr,
produktow i ustug:

Sposadb, forma, format przekazania informacji*:

przestanie informacji poczta elektroniczng na podany powyzej adres

przesfanie informacji w formie wydruku poczta na podany powyzej adres

przeslanie poczta na powyzszy adres w formie zapisu na **: [0 dysku CD [ dysku DVD

udostgpnienie dokumentow do wgladu w urzedzie

w inny sposéb:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych - w celu realizacji niniejszego wniosku.

miejscowos¢ i data podpis wnioskodawcy
Uwagi:
* proszg zakreslic¢ jedno wlasciwe pole krzyzykiem JT
*¥ proszg¢ wybrac jeden z nosnikow przez zakreslenie wlasciwego pola krzyzykiem /




REJESTR WNIOSKOW

Zalgcznik nr 2 do

zarzadzenia nr 0050.90.2016 Wojta Gminy
Czernica z dnia 28.09.2016r.

O udostepnienie informacji sektora publicznego do ponownego wykorzystania.
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